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職務と仕事と作業（様式３）



 

 
 

職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

経
営

経
営

監
査

経
営

管
理

経
営

企
画

監
査

計
画

の
作

成
経

営
分

析
長

期
ビ

ジ
ョ

ン
の

策
定

監
査

の
準

備
・

指
導

業
務

運
営

管
理

中
期

経
営

計
画

の
策

定

監
査

実
務

事
業

計
画

の
策

定

監
査

結
果

の
ま

と
め

と
報

告
業

務
計

画
の

進
捗

管
理

監
査

後
の

指
導

予
算

の
進

捗
管

理

内
部

統
制

内
部

統
制

シ
ス

テ
ム

の
構

築

品
質

管
理

計
画

の
策

定

リ
ス

ク
マ

ネ
ジ

メ
ン

ト
の

推
進

製
造

物
責

任
リ

ス
ク

へ
の

対
応

輸
出

入
に

係
る

リ
ス

ク
へ

の
対

応

営
業

営
業

営
業

活
動

営
業

管
理

営
業

計
画

営
業

活
動

情
報

の
収

集
と

分
析

営
業

経
費

予
算

の
編

成
営

業
戦

略
の

立
案

営
業

活
動

計
画

の
作

成
提

案
書

(
企

画
書

)
の

作
成

貿
易

管
理

得
意

先
営

業
営

業
活

動
貿

易
管

理

新
規

顧
客

開
拓

営
業

営
業

実
績

の
作

成

見
積

実
務

営
業

活
動

支
援

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

C
S
R
（

企
業

の
社

会
的

責
任

）
の

推
進

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

請
求

書
の

作
成

見
積

計
画

債
権

回
収

貿
易

実
務

ク
レ

ー
ム

・
ト

ラ
ブ

ル
対

応
貿

易
実

務
･
企

画

ア
フ

タ
ー

サ
ー

ビ
ス

商
談

国
際

契
約

に
関

す
る

実
務

商
談

プ
レ

ゼ
ン

テ
ー

シ
ョ

ン

入
札

業
務

契
約

締
結

マ
ー

ケ
テ

ィ
ン

グ
戦

略
マ

ー
ケ

テ
ィ

ン
グ

戦
略

調
査

・
企

画

市
場

調
査

と
分

析

販
売

予
測

販
売

目
標

の
設

定

販
売

計
画

の
推

進
と

改
善

顧
客

審
査

顧
客

情
報

の
収

集
・

管
理

技
術

営
業

技
術

営
業

国
際

金
融

･
財

務
･
税

務
に

関
す

る
実

務 マ
ー

ケ
テ

ィ
ン

グ
戦

略
の

立
案

と
策

定

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

製
品

計
画

の
立

案
と

策
定

新
製

品
開

発
支

援

商
品

引
渡

し
前

検
査

生
産

管
理

資
材

調
達

購
買

管
理

購
買

文
書

の
作

成
と

管
理

調
達

計
画

の
作

成

購
買

・
支

給
品

管
理

購
買

業
務

の
改

善

発
注

・
外

注

発
注

・
外

注
先

へ
の

支
払

い

外
注

先
情

報
の

収
集

と
選

定

支
給

図
面

管
理

外
注

先
管

理

工
程

管
理

在
庫

・
物

流
管

理
生

産
計

画
技

術
情

報
戦

略

納
品

業
務

生
産

シ
ス

テ
ム

の
設

計
と

策
定

Ｐ
Ｄ

Ｍ
ソ

フ
ト

の
運

用

入
出

庫
管

理
生

産
計

画
の

作
成

特
許

戦
略

受
注

・
納

期
管

理
生

産
予

測

発
注

・
外

注
書

類
・

注
文

書
等

の
作

成 発
注

・
外

注
に

係
る

納
期

・
納

品
管

理

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

倉
庫

管
理

生
産

統
制

物
流

管
理

生
産

実
績

管
理

本
体

在
庫

表
作

成
生

産
実

績
の

分
析

製
品

の
保

管
と

管
理

改
善

作
業

梱
包

原
価

管
理

荷
役

・
保

管
原

価
管

理
に

関
す

る
基

礎
資

料
作

成

配
車

計
画

コ
ス

ト
削

減
策

の
立

案
と

策
定

出
荷

原
価

管
理

シ
ス

テ
ム

の
管

理

立
会

通
知

書
発

行

製
作

命
令

管
理

棚
卸

在
庫

引
当

在
庫

管
理

改
善

在
庫

・
物

流
管

理
シ

ス
テ

ム
の

管
理

物
流

最
適

化
計

画
の

立
案

と
推

進

物
流

最
適

化
管

理

設
備

管
理

設
備

管
理

実
務

設
備

管
理

推
進

設
備

保
全

計
画

の
策

定
と

改
善

ロ
ジ

ス
テ

ィ
ク

ス
情

報
シ

ス
テ

ム
の

構
築

と
展

開

設
備

保
全

計
画

の
た

め
の

情
報

収
集

と
分

析
・

管
理

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

Ｔ
Ｐ

Ｍ
活

動
Ｑ

Ｃ
活

動

機
械

保
全

作
業

準
備

機
械

的
修

理
・

調
整

電
気

的
修

理
・

交
換

動
作

確
認

・
評

価

品
質

保
証

測
定

・
検

査
品

質
管

理
Ｉ

Ｓ
Ｏ

９
０

０
1
の

推
進

、
統

括

測
定

品
質

管
理

情
報

の
収

集
と

作
成

全
社

品
質

管
理

硬
さ

試
験

品
質

管
理

活
動

の
推

進

強
度

試
験

品
質

改
善

非
破

壊
試

験
不

適
合

品
の

管
理

歯
車

検
査

品
質

シ
ス

テ
ム

改
善

機
械

計
測

不
良

品
予

防
対

策
活

動

Ｃ
Ａ

Ｔ
技

術

保
全

計
画

の
作

成
(
点

検
表

の
作

成
と

故
障

傾
向

の
分

析
)

機
械

的
点

検
(
日

常
巡

回
点

検
、

定
期

点
検

（
普

通
点

検
、

精
密

点
検

）
、

臨
時

点
検

)

電
気

的
点

検
(
日

常
巡

回
点

検
、

定
期

点
検

（
普

通
点

検
、

精
密

点
検

）
、

臨
時

点
検

)

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

工
具

管
理

工
具

管
理

工
具

再
研

削

工
具

プ
リ

セ
ッ

ト

切
削

工
具

の
管

理

貿
易

管
理

貿
易

管
理

貿
易

管
理

技
術

開
発

試
作

計
画

新
製

品
開

発
計

画

試
作

・
実

験
の

計
画

計
画

試
作

組
み

立
て

「
製

造
工

程
の

組
立

」
参

照

試
作

機
の

実
用

試
験

試
験

デ
ー

タ
の

分
析

開
発

完
了

報
告

書

機
械

設
計

基
本

設
計

安
全

・
衛

生
対

策

仕
様

書
の

作
成

包
装

機
械

の
計

画

包
装

ラ
イ

ン
（

シ
ス

テ
ム

）
設

計

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

電
動

機
選

定

セ
ン

サ
の

選
定

包
装

機
械

の
設

計

被
包

装
物

の
供

給
・

搬
送

包
装

材
供

給

検
査

包
装

機
械

関
係

装
置

構
想

図
作

成

２
次

元
Ｃ

Ａ
Ｄ

３
次

元
モ

デ
リ

ン
グ

材
料

選
定

表
面

処
理

の
選

定

機
構

設
計

空
圧

回
路

の
設

計

熱
処

理
設

計

設
計

標
準

化

部
品

設
計

部
品

図
・

組
立

図
作

成

２
次

元
Ｃ

Ａ
Ｄ

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

３
次

元
モ

デ
リ

ン
グ

材
料

選
定

要
素

設
計

鋳
造

部
品

設
計

プ
レ

ス
・

板
金

部
品

設
計

設
計

標
準

化

機
構

解
析

ア
セ

ン
ブ

リ
モ

デ
ル

の
作

成

解
析

評
価

構
造

解
析

解
析

モ
デ

ル
の

作
成

解
析

実
務

評
価

取
扱

説
明

書
の

作
成

取
扱

説
明

書
の

作
成

電
気

設
計

基
本

設
計

安
全

・
衛

生
対

策

仕
様

書
の

作
成

包
装

機
械

の
計

画

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構

− 152 −



職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

包
装

ラ
イ

ン
（

シ
ス

テ
ム

）
設

計

電
動

機
選

定

セ
ン

サ
の

選
定

制
御

シ
ス

テ
ム

設
計

制
御

手
法

の
選

定

制
御

回
路

設
計

制
御

回
路

設
計

有
接

点
シ

ー
ケ

ン
ス

回
路

設
計

モ
ー

シ
ョ

ン
回

路
設

計

P
L
C
回

路
設

計

マ
イ

コ
ン

回
路

設
計

Ｉ
／

Ｏ
イ

ン
タ

フ
ェ

ー
ス

設
計

画
像

処
理

シ
ス

テ
ム

設
計

画
像

計
測

画
像

処
理

ア
ナ

ロ
グ

回
路

設
計

低
周

波
増

幅
回

路
設

計

電
力

増
幅

回
路

設
計

発
信

回
路

設
計

オ
ペ

ア
ン

プ
回

路
設

計

ア
ク

テ
ィ

ブ
フ

ィ
ル

タ
及

び
増

幅
回

路
設

計

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

デ
ィ

ジ
タ

ル
回

路
設

計

デ
ィ

ジ
タ

ル
Ｉ

Ｃ
実

用
回

路

プ
リ

ン
ト

基
板

設
計

回
路

設
計

パ
タ

ー
ン

設
計

プ
リ

ン
ト

基
板

設
計

プ
リ

ン
ト

基
板

放
熱

対
策

高
周

波
回

路
設

計

高
周

波
器

の
基

本
回

路
設

計

高
周

波
素

子
の

使
用

増
幅

、
発

振
回

路
設

計

信
号

処
理

回
路

設
計

信
号

処
理

電
力

変
換

回
路

設
計

主
回

路
設

計

温
度

制
御

設
計

電
動

機
駆

動
回

路
設

計

ノ
イ

ズ
対

策

ノ
イ

ズ
対

策
手

法

フ
ィ

ル
タ

の
選

定

ア
ク

テ
ィ

ブ
フ

ィ
ル

タ
及

び
増

幅
回

路
設

計

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

ソ
フ

ト
ウ

ェ
ア

設
計

基
本

設
計

安
全

・
衛

生
対

策

仕
様

書
の

作
成

包
装

機
械

の
計

画

包
装

ラ
イ

ン
（

シ
ス

テ
ム

）
設

計

電
動

機
選

定

セ
ン

サ
の

選
定

制
御

プ
ロ

グ
ラ

ミ
ン

グ
設

計

モ
ー

シ
ョ

ン
プ

ロ
グ

ラ
ミ

ン
グ

P
L
C
プ

ロ
グ

ラ
ミ

ン
グ

ﾏ
ｲ
ｺ
ﾝ
プ

ロ
グ

ラ
ミ

ン
グ

G
U
I
設

計

タ
ッ

チ
パ

ネ
ル

技
術

管
理

技
術

資
料

管
理

図
面

管
理

製
造

治
工

具
の

設
計

製
作

治
工

具
の

設
計

製
作

治
工

具
設

計

関
連

技
術

資
料

(
部

品
表

、
仕

様
書

、
契

約
書

等
)
の

管
理

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

仕
上

げ
加

工
手

仕
上

げ

や
す

り

き
さ

げ

ボ
ー

ル
盤

加
工

穴
あ

け

旋
削

加
工

旋
盤

加
工

外
径

加
工

溝
加

工

ロ
ー

レ
ッ

ト
加

工

内
径

加
工

ね
じ

加
工

Ｎ
Ｃ

旋
盤

加
工

段
取

り

加
工

フ
ラ

イ
ス

加
工

フ
ラ

イ
ス

加
工

平
面

加
工

溝
加

工

穴
加

工

プ
ロ

グ
ラ

ミ
ン

グ
（

Ｎ
Ｃ

旋
盤

加
工

）

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

マ
シ

ニ
ン

グ
セ

ン
タ

加
工

段
取

り

加
工

研
削

加
工

平
面

研
削

加
工

平
面

研
削

円
筒

研
削

加
工

円
筒

・
テ

ー
パ

研
削

研
磨

研
磨

部
品

研
磨

レ
ー

ザ
加

工
レ

ー
ザ

加
工

段
取

り

プ
ロ

グ
ラ

ミ
ン

グ

Ｃ
Ａ

Ｄ
／

Ｃ
Ａ

Ｍ

加
工

放
電

加
工

ワ
イ

ヤ
放

電
加

工

段
取

り

プ
ロ

グ
ラ

ミ
ン

グ

プ
ロ

グ
ラ

ミ
ン

グ
（

マ
シ

ニ
ン

グ
セ

ン
タ

）

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

Ｃ
Ａ

Ｄ
／

Ｃ
Ａ

Ｍ

プ
ロ

グ
ラ

ム
チ

ェ
ッ

ク

加
工

形
彫

り
放

電
加

工

段
取

り

プ
ロ

グ
ラ

ミ
ン

グ

Ｃ
Ａ

Ｄ
／

Ｃ
Ａ

Ｍ

プ
ロ

グ
ラ

ム
チ

ェ
ッ

ク

加
工

溶
接

溶
接

溶
接

準
備

被
覆

ア
ー

ク
溶

接

Ｍ
Ａ

Ｇ
溶

接

Ｍ
Ｉ

Ｇ
溶

接

Ｔ
Ｉ

Ｇ
溶

接

ロ
ー

付
け

評
価

プ
レ

ス
加

工
プ

レ
ス

加
工

シ
ャ

ー
リ

ン
グ

加
工

準
備

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

シ
ャ

ー
リ

ン
グ

加
工

抜
き

加
工

準
備

抜
き

加
工

曲
げ

加
工

準
備

曲
げ

加
工

絞
り

加
工

準
備

絞
り

加
工

熱
処

理
一

般
熱

処
理

熱
処

理
準

備

各
種

熱
処

理
作

業

機
械

組
立

組
立

部
品

取
付

組
立

管
理

・
改

善

組
立

準
備

機
械

組
立

組
立

管
理

測
定

配
管

測
定

空
気

圧
配

管

潤
滑

配
管

調
整

調
整

電
気

組
立

制
御

盤
組

立
・

検
査

制
御

盤
の

組
立

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

内
部

配
線

外
部

配
線

制
御

盤
の

検
査

製
品

検
査

組
立

後
精

度
検

査

精
度

検
査

出
荷

検
査

業
務

包
装

・
梱

包
作

業

納
入

・
納

品
機

械
の

据
え

付
け

コ
ミ

ッ
シ

ョ
ニ

ン
グ

(
性

能
検

証
）

機
械

の
据

え
付

け
作

業
試

運
転

判
定

引
渡

し

保
守

サ
ー

ビ
ス

保
守

サ
ー

ビ
ス

顧
客

対
応

機
械

・
電

気
保

守

保
守

管
理

機
械

・
電

気
保

守
点

検
・

修
理

保
守

後
精

度
検

査

精
度

検
査

ア
ッ

プ
グ

レ
ー

ド
サ

ー
ビ

ス

ア
フ

タ
ー

サ
ー

ビ
ス

・
ク

レ
ー

ム
対

応

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

海
外

へ
の

仕
様

変
更

事
務

管
理

総
務

庶
務

情
報

シ
ス

テ
ム

管
理

広
報

文
書

の
作

成
・

管
理

デ
ー

タ
管

理
広

報
戦

略
の

企
画

郵
便

物
等

の
受

発
信

等
広

報
に

関
す

る
実

務

秘
書

業
務

各
種

広
報

媒
体

の
作

成
個

別
シ

ス
テ

ム
運

用
管

理
社

内
規

程
の

管
理

広
告

企
画

ネ
ッ

ト
ワ

ー
ク

運
用

管
理

警
備

等
に

係
る

事
務

処
理

損
害

保
険

手
続

き

行
事

の
運

営
施

設
管

理

事
務

処
理

の
効

率
化

施
設

管
理

警
備

・
保

安
・

防
災

へ
の

対
応

環
境

管
理

渉
外

環
境

管
理

立
案

来
訪

者
の

受
付

環
境

管
理

実
務

電
話

応
対

廃
棄

物
管

理
・

処
分

贈
答

・
慶

弔
・

年
賀

状
等

対
応

人
事

採
用

事
務

人
事

計
画

人
事

管
理

求
人

準
備

人
事

諸
政

策
の

企
画

・
立

案

採
用

・
入

社
手

続
き

に
係

る
事

務
人

事
諸

政
策

の
精

査
人

員
配

置
・

管
理

人
員

計
画

の
策

定
賃

金
に

関
す

る
企

画
・

立
案

昇
進

・
昇

格
等

人
事

考
課

制
度

の
運

用

企
業

情
報

シ
ス

テ
ム

（
Ｅ

Ｒ
Ｐ

）
の

設
計

と
導

入

ハ
ー

ド
ウ

ェ
ア

・
フ

ァ
シ

リ
テ

ィ
管

理

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

採
用

計
画

の
策

定
賃

金
に

関
す

る
企

画
・

運
用

研
修

研
修

企
画

研
修

の
実

施
人

材
育

成
計

画
自

己
啓

発
支

援
能

力
開

発
計

画
品

質
管

理
教

育
資

格
管

理

研
修

計
画

O
J
T
の

企
画

・
運

営

労
務

労
務

実
務

労
務

管
理

就
業

に
係

る
事

務
処

理
労

働
条

件
調

査
・

分
析

、
企

画

労
務

の
運

用
と

管
理

就
業

管
理

退
職

・
解

雇
手

続
き

不
当

労
働

行
為

福
利

厚
生

安
全

・
衛

生
管

理

福
利

厚
生

制
度

の
運

用
・

管
理

衛
生

対
策

福
利

厚
生

行
事

の
企

画
・

運
営

安
全

衛
生

対
策

各
種

保
険

に
関

す
る

実
務

作
業

環
境

の
整

備

法
務

法
務

管
理

株
式

業
務

設
立

・
登

記
に

関
す

る
手

続
き

企
業

取
引

法
務

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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職
務
と
仕
事
と
作
業

様
式

３
職
務
分
析
表
（
包
装
・
荷
造
機
械
製
造
業
）

部
門

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

Ｌ
４

債
券

回
収

・
紛

争
処

理

示
談

・
訴

訟
へ

の
対

応

製
造

物
品

質
管

理

国
際

法
務

国
際

標
準

へ
の

対
応

知
的

所
有

権
の

管
理

・
運

用

経
理

会
計

財
務

・
税

務
予

算
管

理

取
引

の
分

類
と

仕
訳

決
算

手
続

き
総

合
予

算
の

作
成

現
預

金
取

引
の

出
納

財
務

諸
表

に
関

す
る

事
務

手
続

き
予

算
編

成
方

針
の

立
案

証
ひ

ょ
う

類
の

整
理

予
算

実
績

差
異

報
告

書
の

作
成

会
計

方
式

に
沿

っ
た

会
計

処
理

原
価

管
理

課
税

申
告

書
の

作
成

小
切

手
・

手
形

の
振

出
、

支
払

原
価

標
準

の
設

定
と

差
異

分
析

課
税

申
告

書
の

納
付

手
続

き
原

価
低

減
策

の
企

画
･
立

案
貿

易
に

係
る

会
計

対
応

直
接

原
価

計
算

と
利

益
計

画
会

計
原

則
に

準
拠

し
た

書
類

作
成

特
殊

原
価

と
意

思
決

定
債

権
・

債
務

の
管

理
外

貨
取

引
原

価
管

理
管

理
会

計

証
券

取
引

法
に

基
づ

く
各

種
財

務
諸

表
の

作
成

高
齢

・
障

害
・

求
職

者
雇

用
支

援
機

構
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