
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資料１ 

 

職務構成表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





農業（米作･米作以
外穀作農業）
     

経営企画 経営企画

管理 総務 総務
人事・労務管理
施設・設備管理

経理 財務・予算管理
原価管理
購買

品質管理 品質管理
営業・販売 営業 営業企画・管理

販売
生産 稲栽培 稲栽培計画

稲栽培
稲収穫・調製
稲保管・出荷

麦栽培 麦栽培計画
麦栽培
麦収穫・調製
麦保管・出荷

大豆栽培 大豆栽培計画
大豆栽培

大豆収穫・調製

大豆保管・出荷

安全・衛生管理 安全・衛生管理

施設・設備・農機具等管理 施設・設備管理

農機具等管理

職務名団体または企業名 部門

資料１ 職務構成表 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資料２ 

 

職務構成表（作業名まで） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





事務系職種

経営企画 4 経営分析・戦略 経営分析・予算分析
経営計画・経営戦略
新規事業企画
農業生産法人化
設備投資の経済性分析
農業機械導入計画
施設・設備管理計画
施設・設備の更新・導入計画

3 経営管理 事業経営に関する基礎資料作成
業績評価分析に関するデータ収
集と整理

4 農地利活用戦略
生産計画

管理 総務 総務 3 庶務・渉外 文書作成・管理
社内規程の管理
広報（広告）計画・活動
行事の企画・運営
社有車の管理
贈答・慶弔

2 情報化マネジメント 情報化の推進
情報の管理

3 法務 設立・登記に関する手続き
示談・訴訟への対応
契約書作成・管理
知的所有権の管理・運用

3 関連法規管理 総合・食料関係法令の把握
農業経営関係法令の把握
環境配慮関連法令の把握
食品関係法令の把握
労働基準法の把握
労働安全衛生関係法令の遵守
外国人関連法令の遵守
その他関連法令の把握
関連法規の遵守の徹底

人事・労務管理 4 人事 人事企画
人員計画・採用計画
人事実務
人事考課

3 労務管理 労務企画
賃金・給与
社会保険
就業管理
福利厚生
安全衛生・作業環境対策

3 人材育成・研修 人材育成計画
研修・OJT
外国人実習生受け入れ

設備・施設管理 2 設備保全 設備保全
3 施設管理 固定資産

保安・防災・損害保険
オフィス管理

経理 財務・予算管理 3 財務・税務管理 債権・債務の管理
各種財務諸表作成
課税申告書

2 財務諸表報告 財務諸表に関する事務手続き
2 財務会計・会計処理 会計処理

債権・債務の実務
小切手・手形の振出、支払

4 予算・資金管理 資金調達・資金運用、資金管理
利益計画と管理
予算分析・管理

4 資金収支管理 資金収支管理

作業名
団体または
企業名

職務名部門

農地利活用・生産計
画

農業（米作・米
作以外穀作）

経営
企画

レベ
ル

仕事名（ユニット）

資料２ 職務構成表（作業名まで） 



作業名
団体または
企業名

職務名部門
レベ
ル

仕事名（ユニット）

原価管理 3 原価管理 原価分析
原価計算

購買 3 購買管理 購買品管理
購買文書管理

2 購買活動 受・発注及び受入
支払い

品質管理 品質管理 3 品質保証
リスクマネジメント
クレーム対応

営業 営業企画・管理 4 営業企画・管理 営業企画立案
営業管理体制

3 営業活動 営業・商談活動
新規顧客開拓営業
見積の作成
代金・債権回収

2 顧客管理 顧客管理
販売 3 販売計画 市場調査と分析

売上・コスト分析
販促計画の策定

2 販売活動 販売活動

品質保証・リスクマネ
ジメント

営業・
販売
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生産系職種

生産 稲栽培 稲栽培計画 3 土づくりの計画 土壌管理計画立案

3 播種・育苗計画 播種・育苗計画立案
3 田植え計画 田植え計画立案
3 水管理計画 水管理計画立案
3 雑草防除計画 雑草防除計画立案
3 病害虫防除計画 病害虫防除計画立案
3 畦畔管理計画 畦畔管理計画立案
3 施肥管理計画 施肥管理計画立案
3 収穫計画 収穫計画立案

3 乾燥・調製計画 乾燥・調製計画立案
3 保管計画 保管計画立案
3 出荷計画 出荷計画立案

稲栽培 2 土づくり 深耕
土壌診断
土壌改良剤投入作業
わらすき込み作業

2 土壌管理 畦塗り
均平作業

3 育苗 育苗土つくり
種籾の選別
種子消毒
浸種作業
催芽作業
播種作業
育苗管理

3 耕起

砕土（荒代かき）
代かき

1 田植え 植え付け

2 水管理 水管理作業
作溝作業

1 雑草防除 除草剤散布

2 病虫害防除 病虫害防除

1 畦畔管理 除草作業
補修作業

2 施肥管理 施肥作業
生育調査

稲収穫・調製 2 収穫 刈り取り・脱穀

2 乾燥 機械乾燥
水分測定

2 調製 籾すり
選別
計量袋詰め作業
等級検査

稲保管・出荷 2 保管 保管管理

1 出荷 出荷作業

麦栽培 麦栽培計画 3 土づくりの計画 土壌管理計画立案

3 播種計画 播種計画立案
3 踏圧計画 踏圧計画立案
3 排水計画 排水計画立案
3 雑草防除計画 雑草防除計画立案
3 病害虫防除計画 病害虫防除計画立案
3 施肥管理計画 施肥管理計画立案
3 収穫計画 収穫計画立案

3 乾燥・調製計画 乾燥・調製計画立案
3 保管計画 保管計画立案
3 出荷計画 出荷計画立案

麦栽培 2 土づくり わらすき込み
土壌改良

田植え準備（土おこ
し）

農業（米作・米
作以外穀作）

レベ
ル

仕事名（ユニット） 作業名
団体または
企業名

職務名部門

資料２ 職務構成表（作業名まで） 



レベ
ル

仕事名（ユニット） 作業名
団体または
企業名

職務名部門

2 圃場準備 暗渠の施工
排水溝の施工
排水溝の点検・補修
耕起

2 種子準備 種子消毒

3 播種 播種・鎮圧

1 生育管理 踏圧
生育管理

2 排水対策 排水対策

2 雑草防除 除草剤散布

2 病虫害防除 病虫害防除

2 施肥管理 施肥作業
生育調査

麦収穫・調製 2 収穫 刈り取り・脱穀

2 乾燥 機械乾燥
水分測定

2 調製 選別
計量袋詰め作業
等級検査

麦出荷 2 保管 保管管理

1 出荷 出荷作業

大豆栽培 大豆栽培計画 3 土づくりの計画 土壌管理計画立案

3 播種計画 播種計画立案
3 中耕培土計画 中耕培土計画立案
3 排水計画 排水計画立案
3 雑草防除計画 雑草防除計画立案
3 病害虫防除計画 病害虫防除計画立案
3 施肥管理計画 施肥管理計画立案
3 収穫計画 収穫計画立案

3 乾燥・調製計画 乾燥・調製計画立案
3 保管計画 保管計画立案
3 出荷計画 出荷計画立案

大豆栽培 2 土づくり わらすき込み
土壌改良

2 圃場準備 弾丸暗渠の施工
排水溝の施工
排水溝の点検・補修
耕起

2 種子準備 種子消毒

3 播種 播種

1 中耕培土 中耕培土作業

2 生育管理 生育管理

2 排水管理 排水管理作業

2 雑草防除 除草剤散布

2 病虫害防除 病虫害防除
施肥管理 施肥作業

大豆収穫・調製 2 収穫 刈り取り・脱穀

2 乾燥 機械乾燥
水分測定

2 調製 選別
計量袋詰め作業
等級検査

大豆出荷 2 保管 保管管理

1 出荷 出荷作業

安全・衛生管理 安全・衛生管理 2 安全点検 安全点検
作業着の準備・確認
作業場の安全管理

3 安全・衛生作業監督 作業環境管理
作業安全の徹底
感電・漏電防止

3 農薬・肥料等管理 農薬の管理
肥料の管理

燃油の管理
その他危険物の管理
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レベ
ル

仕事名（ユニット） 作業名
団体または
企業名

職務名部門

3 農薬・肥料等使用状 農薬使用状況の把握

3 農業副産物・廃棄物 農業副産物・廃棄物の処理

施設・設備・農
機具等管理

施設・設備管理 2
施設・設備管理 施設・設備管理実務

農機具等管理 2 農機具等保守点検 農機具等保守点検
2 農機具等管理 農機具等管理実務

資料２ 職務構成表（作業名まで） 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資料３ 

 

様式１（生涯職業能力開発体系） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





農業（米作・米作以外穀作農業）

生　涯　職　業　能　力　開　発　体　系
様式１

経営企画 【経営企画】 経営管理 経営分析・戦略

管理 総務 【総務】 庶務・渉外 法務

関連法規管理

人事

労務管理 人材育成・研修

施設管理

設備保全

経理 財務・税務管理 予算・資金管理 資金収支管理

財務諸表報告

【原価管理】 原価管理

【購買】 購買活動 購買管理

品質管理 【品質管理】

営業・販売 営業 営業活動 営業企画・管理

顧客管理

【販売】 販売活動 販売計画

生産 稲栽培 【稲栽培計画】 土づくりの計画

播種・育苗計画 田植え計画

水管理計画 雑草防除計画

病害虫防除計画 畦畔管理計画

施肥管理計画 収穫計画

乾燥・調製計画 保管計画

出荷計画

【稲栽培】 田植え 土づくり 土壌管理 育苗

雑草防除 畦畔管理 水管理 病虫害防除

施肥管理

【稲収穫・調製】 収穫

乾燥 調製

【稲保管・出荷】 出荷 保管

麦栽培 【麦栽培計画】 土づくりの計画

播種計画 踏圧計画

排水計画 雑草防除計画

病害虫防除計画 施肥管理計画

収穫計画 乾燥・調製計画

保管計画 出荷計画

【麦栽培】 雑草防除 土づくり 圃場準備 播種 生育管理

種子準備 排水対策

病虫害防除 施肥管理

【麦収穫・調製】 収穫

乾燥 調製

【麦保管・出荷】 出荷 保管

大豆栽培 【大豆栽培計画】 土づくりの計画

播種計画 中耕培土計画

排水計画 雑草防除計画

病害虫防除計画 施肥管理計画

収穫計画 乾燥・調製計画

保管計画 出荷計画

【大豆栽培】 中耕培土 土づくり 圃場準備 播種

生育管理 種子準備 排水管理

雑草防除 病虫害防除

施肥管理

Ｌ１ Ｌ２ Ｌ３ Ｌ４

田植え準備（土おこし）

職業能力体系の各部門の能力要素が能力開発の目標であり、この目標達成に向けた訓練名称を様式５以下で示す。

階 層 別

【財務・予算管理】

財務会計・会計処理

品質保証・リスクマネジメント

【営業企画・管理】

農地利活用・生産計画

情報化マネジメント

【人事・労務管理】

【施設・設備管理】

従業員層、管理者層、経営者層のそれぞれの階層に求められる次のような職業能力が能力開発の目標であり、この目標達成
に向けた訓練名称を様式５以下で示す。
　（従業員層）　　新入社員、中堅社員、主任・監督者等の区分に応じて有すべき、勤労意欲の啓発、積極性・協調性の涵
　　　　　　　　　養、自主性の涵養、リーダーシップの養成、問題点の把握解決手法等の職業能力が目標である。
　（管理者層）　　管理者としての役割認識、意思決定や問題解決能力の養成、部下の育成等の職業能力が目標である。
　（経営者層）　　経営者としての経営方針策定、経営判断、経済・産業動向の把握分析等の職業能力が目標である。

課 題 別
企業戦略、経済・産業の動向等にマッチした課題が能力開発の目標であり、この目標達成に向けた訓練名称を様式５以下で
示す。

専門基礎 専門 高度専門 高度複合・結合

部　　　　門

職
業
能
力
開
発
体
系

能力開発区分

職 能 別

職
　
　
業
　
　
能
　
　
力
　
　
体
　
　
系

活用区分 職 業 能 力 開 発（人 材 育 成）の 流 れ

標準化 　　職業能力開発ニーズの調査
　　経営方針及び企業戦略に
    基づくニーズ、経済・産
    業の動向に基づくニーズ
　　職業能力自己評価による
　　ニーズ等

職場に
おける
部門ご
との職
務内容
を調査

職業能
力体系
の作成

能 力 開 発
目 標 の
設 定 及 び

確 認

職業能
力開発
体系の
作　成

訓練の実施
・OJT
・Off-JT
・自己啓発
(SD)

職 務 遂 行
能 力 の 向

上

ｴﾝﾌﾟﾛｲ ･ ｱﾋﾞﾘ
ﾃｨの向上

共同化

実践化

目標化

雇用・能力開発機構 Page:   1 /  2
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農業（米作・米作以外穀作農業）

生　涯　職　業　能　力　開　発　体　系
様式１

収穫 乾燥

調製

保管

出荷

安全点検 農薬・肥料等管理

施設・設備管理

【農機具等管理】 農機具等保守点検

農機具等管理

従業員層、管理者層、経営者層のそれぞれの階層に求められる次のような職業能力が能力開発の目標であり、この目標達成
に向けた訓練名称を様式５以下で示す。
　（従業員層）　　新入社員、中堅社員、主任・監督者等の区分に応じて有すべき、勤労意欲の啓発、積極性・協調性の涵
　　　　　　　　　養、自主性の涵養、リーダーシップの養成、問題点の把握解決手法等の職業能力が目標である。
　（管理者層）　　管理者としての役割認識、意思決定や問題解決能力の養成、部下の育成等の職業能力が目標である。
　（経営者層）　　経営者としての経営方針策定、経営判断、経済・産業動向の把握分析等の職業能力が目標である。

課 題 別
企業戦略、経済・産業の動向等にマッチした課題が能力開発の目標であり、この目標達成に向けた訓練名称を様式５以下で
示す。

職
　
　
業
　
　
能
　
　
力
　
　
体
　
　
系

農薬・肥料等使用状況管理

農業副産物・廃棄物の処理

施設・設備・
農機具等管理

【施設・設備管理】

Ｌ４

職
業
能
力
開
発
体
系

能力開発区分 専門基礎 専門 高度専門 高度複合・結合

職 能 別 職業能力体系の各部門の能力要素が能力開発の目標であり、この目標達成に向けた訓練名称を様式５以下で示す。

階 層 別

部　　　　門 Ｌ１

活用区分 職 業 能 力 開 発（人 材 育 成）の 流 れ

【大豆収穫・調製】

【大豆保管・出荷】

安全・衛生管
理

【安全・衛生管理】 安全・衛生作業監督

Ｌ２ Ｌ３

標準化 　　職業能力開発ニーズの調査
　　経営方針及び企業戦略に
    基づくニーズ、経済・産
    業の動向に基づくニーズ
　　職業能力自己評価による
　　ニーズ等

職場に
おける
部門ご
との職
務内容
を調査

職業能
力体系
の作成

能 力 開 発
目 標 の
設 定 及 び

確 認

職業能
力開発
体系の
作　成

訓練の実施
・OJT
・Off-JT
・自己啓発
(SD)

職 務 遂 行
能 力 の 向

上

ｴﾝﾌﾟﾛｲ ･ ｱﾋﾞﾘ
ﾃｨの向上

共同化

実践化

目標化

雇用・能力開発機構 Page:   2 /  2
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資料４ 

 

様式２（職務別職業能力体系） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





職
務

別
職

業
能

力
体

系
様

式
２

 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

経
営

企
画

　
経

営
企

画
経

営
管

理
経

営
分

析
・

戦
略

農
地

利
活

用
・

生
産

計
画

管
理

　
総

務
総

務
情

報
化

マ
ネ

ジ
メ

ン
ト

庶
務

・
渉

外

法
務

関
連

法
規

管
理

人
事

・
労

務
管

理
労

務
管

理
人

事

人
材

育
成

・
研

修

施
設

・
設

備
管

理
設

備
保

全
施

設
管

理

管
理

　
経

理
財

務
・

予
算

管
理

財
務

諸
表

報
告

財
務

・
税

務
管

理
予

算
・

資
金

管
理

財
務

会
計

・
会

計
処

理
資

金
収

支
管

理

原
価

管
理

原
価

管
理

購
買

購
買

活
動

購
買

管
理

管
理

　
品

質
管

理
品

質
管

理
品

質
保

証
・

リ
ス

ク
マ

ネ
ジ

メ
ン

ト

営
業

・
販

売
　

営
業

営
業

企
画

・
管

理
顧

客
管

理
営

業
活

動
営

業
企

画
・

管
理

販
売

販
売

活
動

販
売

計
画

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
1
 
/
 
 
5

資料４ 様式２（職務別職業能力体系） 



職
務

別
職

業
能

力
体

系
様

式
２

 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

生
産

　
稲

栽
培

稲
栽

培
計

画
土

づ
く

り
の

計
画

播
種

・
育

苗
計

画

田
植

え
計

画

水
管

理
計

画

雑
草

防
除

計
画

病
害

虫
防

除
計

画

畦
畔

管
理

計
画

施
肥

管
理

計
画

収
穫

計
画

乾
燥

・
調

製
計

画

保
管

計
画

出
荷

計
画

稲
栽

培
田

植
え

土
づ

く
り

育
苗

雑
草

防
除

土
壌

管
理

田
植

え
準

備
（

土
お

こ
し

）

畦
畔

管
理

水
管

理

病
虫

害
防

除

施
肥

管
理

稲
収

穫
・

調
製

収
穫

乾
燥

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
2
 
/
 
 
5
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職
務

別
職

業
能

力
体

系
様

式
２

 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

調
製

稲
保

管
・

出
荷

出
荷

保
管

生
産

　
麦

栽
培

麦
栽

培
計

画
土

づ
く

り
の

計
画

播
種

計
画

踏
圧

計
画

排
水

計
画

雑
草

防
除

計
画

病
害

虫
防

除
計

画

施
肥

管
理

計
画

収
穫

計
画

乾
燥

・
調
製

計
画

保
管

計
画

出
荷

計
画

麦
栽

培
雑

草
防

除
土

づ
く

り
播

種

圃
場

準
備

生
育

管
理

種
子

準
備

排
水

対
策

病
虫

害
防

除

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
3
 
/
 
 
5

資料４ 様式２（職務別職業能力体系） 



職
務

別
職

業
能

力
体

系
様

式
２

 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

施
肥

管
理

麦
収

穫
・

調
製

収
穫

乾
燥

調
製

麦
保

管
・

出
荷

出
荷

保
管

生
産

　
大

豆
栽

培
大

豆
栽

培
計

画
土

づ
く

り
の

計
画

播
種

計
画

中
耕

培
土

計
画

排
水

計
画

雑
草

防
除

計
画

病
害

虫
防

除
計

画

施
肥

管
理

計
画

収
穫

計
画

乾
燥

・
調
製

計
画

保
管

計
画

出
荷

計
画

大
豆

栽
培

中
耕

培
土

土
づ

く
り

播
種

生
育

管
理

圃
場

準
備

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
4
 
/
 
 
5
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職
務

別
職

業
能

力
体

系
様

式
２

 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

種
子

準
備

排
水

管
理

雑
草

防
除

病
虫

害
防

除

施
肥

管
理

大
豆

収
穫

・
調
製

収
穫

乾
燥

調
製

大
豆

保
管

・
出

荷
出

荷
保

管

生
産

　
安

全
・

衛
生

管
理

安
全

・
衛

生
管

理
安

全
点

検
安

全
・

衛
生

作
業

監
督

農
薬

・
肥

料
等

管
理

農
薬

・
肥

料
等

使
用

状
況

管
理

農
業

副
産

物
・

廃
棄

物
の

処
理

施
設

・
設

備
管

理
施

設
・

設
備

管
理

農
機

具
等

管
理

農
機

具
等

保
守

点
検

農
機

具
等

管
理

生
産

　
施

設
・

設
備

・
農

機
具

等
管

理

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
5
 
/
 
 
5
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資料５ 

 

様式３（職務別能力要素の細目） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

経
営

企
画

　
経

営
企

画
経

営
管

理
経

営
分

析
・

戦
略

事
業

経
営

に
関

す
る

基
礎

資
料

作
成

経
営

分
析

・
予

算
分

析

経
営

計
画

・
経

営
戦

略

新
規

事
業

企
画

農
業

生
産

法
人

化

設
備

投
資

の
経

済
性

分
析

農
業
機

械
導

入
計

画

施
設

・
設

備
管

理
計

画

施
設

・
設

備
の

更
新

・
導

入
計

画

農
地

利
活

用
・

生
産

計
画

農
地

利
活

用
戦

略

生
産

計
画

管
理

　
総

務
総

務
情

報
化

マ
ネ

ジ
メ

ン
ト

庶
務

・
渉

外

情
報

化
の

推
進

文
書

作
成

・
管

理

情
報

の
管

理
社

内
規

程
の

管
理

広
報

（
広

告
）

計
画

・
活

動

行
事

の
企

画
・

運
営

社
有

車
の

管
理

贈
答

・
慶

弔

業
績

評
価

分
析

に
関

す
る

デ
ー

タ
収

集
と

整
理

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
1
 
/
 
 
1
4

資料５ 様式３（職務別能力要素の細目） 



職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

法
務

設
立

・
登

記
に

関
す

る
手

続
き

示
談

・
訴

訟
へ

の
対

応

契
約

書
作

成
・

管
理

知
的

所
有

権
の

管
理

・
運

用

関
連

法
規

管
理

総
合

・
食

料
関

係
法

令
の

把
握

農
業

経
営

関
係

法
令

の
把

握

環
境

配
慮

関
連

法
令

の
把

握

食
品

関
係

法
令

の
把

握

労
働

基
準

法
の

把
握

労
働

安
全

衛
生

関
係

法
令

の
遵

守

外
国

人
関

連
法

令
の

遵
守

そ
の

他
関

連
法

令
の

把
握

関
連

法
規

の
遵

守
の

徹
底

人
事

・
労

務
管

理
労

務
管

理
人

事

労
務

企
画

人
事

企
画

賃
金

・
給

与
人

員
計

画
・

採
用

計
画

社
会

保
険

人
事

実
務

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
2
 
/
 
 
1
4
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職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

就
業

管
理

人
事

考
課

福
利

厚
生

安
全

衛
生

・
作

業
環

境
対

策

人
材

育
成

・
研

修

人
材

育
成

計
画

研
修

・
Ｏ

Ｊ
Ｔ

外
国

人
実

習
生

受
け

入
れ

施
設

・
設

備
管

理
設

備
保

全
施

設
管

理

設
備

保
全

固
定

資
産

保
安

・
防

災
・

損
害

保
険

オ
フ

ィ
ス

管
理

管
理

　
経

理
財

務
・

予
算

管
理

財
務

諸
表

報
告

財
務

・
税

務
管

理
予

算
・

資
金

管
理

財
務

諸
表

に
関

す
る

事
務

手
続

き
債

権
・

債
務

の
管

理
資

金
調

達
・

資
金

運
用

、
資

金
管

理

財
務

会
計

・
会

計
処

理
各

種
財

務
諸
表

作
成

利
益

計
画

と
管

理

会
計

処
理

課
税

申
告

書
予

算
分

析
・

管
理

債
権

・
債

務
の

実
務

資
金

収
支

管
理

小
切

手
・

手
形

の
振

出
、

支
払

資
金

収
支

管
理

原
価

管
理

原
価

管
理

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
3
 
/
 
 
1
4

資料５ 様式３（職務別能力要素の細目） 



職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

原
価

分
析

原
価

計
算

購
買

購
買

活
動

購
買

管
理

受
・

発
注

及
び

受
入

購
買

品
管

理

支
払

い
購

買
文

書
管

理

管
理

　
品

質
管

理
品

質
管

理
品

質
保

証
・

リ
ス

ク
マ

ネ
ジ

メ
ン

ト

品
質

保
証

リ
ス

ク
マ

ネ
ジ

メ
ン

ト

ク
レ

ー
ム

対
応

営
業

・
販

売
　

営
業

営
業

企
画

・
管

理
顧

客
管

理
営

業
活

動
営

業
企

画
・

管
理

顧
客

管
理

営
業

・
商

談
活

動
営

業
企

画
立

案

新
規
顧

客
開

拓
営

業
営

業
管

理
体

制

見
積

の
作

成

代
金

・
債

権
回

収

販
売

販
売

活
動

販
売

計
画

販
売

活
動

市
場

調
査

と
分

析

売
上

・
コ

ス
ト

分
析

販
促

計
画

の
策

定

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
4
 
/
 
 
1
4
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職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

生
産

　
稲

栽
培

稲
栽

培
計

画
土

づ
く

り
の

計
画

土
壌

管
理

計
画

立
案

播
種

・
育

苗
計

画

播
種

・
育

苗
計

画
立

案

田
植

え
計

画

田
植

え
計

画
立

案

水
管

理
計

画

水
管

理
計

画
立

案

雑
草

防
除

計
画

雑
草

防
除

計
画

立
案

病
害

虫
防

除
計

画

病
害

虫
防

除
計

画
立

案

畦
畔

管
理

計
画

畦
畔

管
理

計
画

立
案

施
肥

管
理

計
画

施
肥

管
理

計
画

立
案

収
穫

計
画

収
穫

計
画

立
案

乾
燥

・
調
製

計
画

乾
燥

・
調
製

計
画

立
案

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
5
 
/
 
 
1
4

資料５ 様式３（職務別能力要素の細目） 



職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

保
管

計
画

保
管

計
画

立
案

出
荷

計
画

出
荷

計
画

立
案

稲
栽

培
田

植
え

土
づ

く
り

育
苗

植
え

付
け

深
耕

育
苗

土
つ

く
り

雑
草

防
除

土
壌

診
断

種
籾

の
選

別

除
草

剤
散

布
土
壌

改
良

剤
投

入
作

業
種

子
消

毒

畦
畔

管
理

わ
ら

す
き

込
み

作
業

浸
種

作
業

除
草

作
業

土
壌

管
理

催
芽

作
業

補
修

作
業

畦
塗

り
播

種
作

業

均
平

作
業

育
苗

管
理

水
管

理
田

植
え

準
備

（
土

お
こ

し
）

水
管

理
作

業
耕

起

作
溝

作
業

砕
土

（
荒
代

か
き

）

病
虫

害
防

除
代

か
き

病
虫

害
防

除

施
肥

管
理

施
肥

作
業

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
6
 
/
 
 
1
4

調査研究資料 No.125－4 



職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

生
育

調
査

稲
収

穫
・

調
製

収
穫

刈
り

取
り

・
脱

穀

乾
燥

機
械

乾
燥

水
分

測
定

調
製

籾
す

り

選
別

計
量

袋
詰

め
作

業

等
級

検
査

稲
保

管
・

出
荷

出
荷

保
管

出
荷

作
業

保
管

管
理

生
産

　
麦

栽
培

麦
栽

培
計

画
土

づ
く

り
の

計
画

土
壌

管
理

計
画

立
案

播
種

計
画

播
種

計
画

立
案

踏
圧

計
画

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
7
 
/
 
 
1
4

資料５ 様式３（職務別能力要素の細目） 



職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

踏
圧

計
画

立
案

排
水

計
画

排
水

計
画

立
案

雑
草

防
除

計
画

雑
草

防
除

計
画

立
案

病
害

虫
防

除
計

画

病
害

虫
防

除
計

画
立

案

施
肥

管
理

計
画

施
肥

管
理

計
画

立
案

収
穫

計
画

収
穫

計
画

立
案

乾
燥

・
調
製

計
画

乾
燥

・
調
製

計
画

立
案

保
管

計
画

保
管

計
画

立
案

出
荷

計
画

出
荷

計
画

立
案

麦
栽

培
雑

草
防

除
土

づ
く

り
播

種

除
草

剤
散

布
わ

ら
す

き
込

み
播

種
・

鎮
圧

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
8
 
/
 
 
1
4
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職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

土
壌

改
良

生
育

管
理

圃
場

準
備

踏
圧

暗
渠

の
施

工
生

育
管

理

排
水

溝
の

施
工

排
水
溝

の
点

検
・

補
修

耕
起

種
子

準
備

種
子

消
毒

排
水

対
策

排
水

対
策

病
虫

害
防

除

病
虫

害
防

除

施
肥

管
理

施
肥

作
業

生
育

調
査

麦
収

穫
・

調
製

収
穫

刈
り

取
り

・
脱

穀

乾
燥

機
械

乾
燥

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
9
 
/
 
 
1
4

資料５ 様式３（職務別能力要素の細目） 



職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

水
分

測
定

調
製

選
別

計
量

袋
詰

め
作

業

等
級

検
査

麦
保

管
・

出
荷

出
荷

保
管

出
荷

作
業

保
管

管
理

生
産

　
大

豆
栽

培
大

豆
栽

培
計

画
土

づ
く

り
の

計
画

土
壌

管
理

計
画

立
案

播
種

計
画

播
種

計
画

立
案

中
耕

培
土

計
画

中
耕

培
土

計
画

立
案

排
水

計
画

排
水

計
画

立
案

雑
草

防
除

計
画

雑
草

防
除

計
画

立
案

病
害

虫
防

除
計

画

病
害

虫
防

除
計

画
立

案

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
1
0
 
/
 
 
1
4
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職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

施
肥

管
理

計
画

施
肥

管
理

計
画

立
案

収
穫

計
画

収
穫

計
画

立
案

乾
燥

・
調
製

計
画

乾
燥

・
調
製

計
画

立
案

保
管

計
画

保
管

計
画

立
案

出
荷

計
画

出
荷

計
画

立
案

大
豆

栽
培

中
耕

培
土

土
づ

く
り

播
種

中
耕

培
土

作
業

わ
ら

す
き

込
み

播
種

生
育

管
理

土
壌

改
良

生
育

管
理

圃
場

準
備

弾
丸

暗
渠

の
施

工

排
水
溝

の
施

工

排
水
溝

の
点

検
・

補
修

耕
起

種
子

準
備

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
1
1
 
/
 
 
1
4

資料５ 様式３（職務別能力要素の細目） 



職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

種
子

消
毒

排
水

管
理

排
水

管
理

作
業

雑
草

防
除

除
草

剤
散

布

病
虫

害
防

除

病
虫

害
防

除

施
肥

管
理

施
肥

作
業

生
育

調
査

大
豆

収
穫

・
調
製

収
穫

刈
り

取
り

・
脱

穀

乾
燥

機
械

乾
燥

水
分

測
定

調
製

選
別

計
量

袋
詰

め
作

業

等
級

検
査

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
1
2
 
/
 
 
1
4
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職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

大
豆

保
管

・
出

荷
出

荷
保

管

出
荷

作
業

保
管

管
理

生
産

　
安

全
・

衛
生

管
理

安
全

・
衛

生
管

理
安

全
点

検
安

全
・

衛
生

作
業

監
督

安
全

点
検

作
業

環
境

管
理

作
業

着
の

準
備

・
確

認
作

業
安

全
の

徹
底

作
業

場
の

安
全

管
理

感
電

・
漏

電
防

止

農
薬

・
肥

料
等

管
理

農
薬

の
管

理

肥
料

の
管

理

燃
油

の
管

理

そ
の

他
危

険
物

の
管

理

農
薬

・
肥

料
等

使
用

状
況

管
理

農
薬

使
用

状
況

の
把

握

農
業

副
産

物
・

廃
棄

物
の

処
理

農
業

副
産

物
・

廃
棄

物
の

処
理

施
設

・
設

備
管

理
施

設
・

設
備

管
理

施
設

・
設

備
管

理
実

務

農
機

具
等

管
理

農
機

具
等

保
守

点
検

生
産

　
施

設
・

設
備

・
農

機
具

等
管

理

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
1
3
 
/
 
 
1
4

資料５ 様式３（職務別能力要素の細目） 



職
務

別
能

力
要

素
の

細
目

様
式

３
 
農

業
（

米
作

・
米

作
以

外
穀

作
農

業
）

Ｌ
４

　
　

　
　

　
　

　
　

レ
ベ

ル
　

職
務

部
門

Ｌ
１

Ｌ
２

Ｌ
３

農
機

具
等

保
守

点
検

故
障

時
の

対
応

・
修

理

農
機

具
等

管
理

農
機

具
等

管
理

実
務

雇
用

・
能

力
開

発
機

構
P
a
g
e
:
 
 
 
1
4
 
/
 
 
1
4
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資料６ 

 

様式４（職務別能力要素の細目の内容） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 





シート番号 職務 レベル表示 能力要素
1 経営企画 Ｌ３ 経営管理
2 経営企画 Ｌ４ 経営分析・戦略
3 経営企画 Ｌ４ 農地利活用・生産計画
4 総務 Ｌ２ 情報化マネジメント
5 総務 Ｌ３ 庶務・渉外
6 総務 Ｌ３ 法務
7 総務 Ｌ３ 関連法規管理
8 人事・労務管理 Ｌ３ 労務管理
9 人事・労務管理 Ｌ３ 人材育成・研修
10 人事・労務管理 Ｌ４ 人事
11 施設・設備管理 Ｌ２ 設備保全
12 施設・設備管理 Ｌ３ 施設管理
13 財務・予算管理 Ｌ２ 財務諸表報告
14 財務・予算管理 Ｌ２ 財務会計・会計処理
15 財務・予算管理 Ｌ３ 財務・税務管理
16 財務・予算管理 Ｌ４ 予算・資金管理
17 財務・予算管理 Ｌ４ 資金収支管理
18 原価管理 Ｌ３ 原価管理
19 購買 Ｌ２ 購買活動
20 購買 Ｌ３ 購買管理
21 品質管理 Ｌ３ 品質保証・リスクマネジメント
22 営業企画・管理 Ｌ２ 顧客管理
23 営業企画・管理 Ｌ３ 営業活動
24 営業企画・管理 Ｌ４ 営業企画・管理
25 販売 Ｌ２ 販売活動
26 販売 Ｌ３ 販売計画
27 稲栽培計画 Ｌ３ 土づくりの計画
28 稲栽培計画 Ｌ３ 播種・育苗計画
29 稲栽培計画 Ｌ３ 田植え計画
30 稲栽培計画 Ｌ３ 水管理計画
31 稲栽培計画 Ｌ３ 雑草防除計画
32 稲栽培計画 Ｌ３ 病害虫防除計画
33 稲栽培計画 Ｌ３ 畦畔管理計画
34 稲栽培計画 Ｌ３ 施肥管理計画
35 稲栽培計画 Ｌ３ 収穫計画
36 稲栽培計画 Ｌ３ 乾燥・調製計画
37 稲栽培計画 Ｌ３ 保管計画
38 稲栽培計画 Ｌ３ 出荷計画
39 稲栽培 Ｌ１ 田植え
40 稲栽培 Ｌ１ 雑草防除
41 稲栽培 Ｌ１ 畦畔管理
42 稲栽培 Ｌ２ 土づくり
43 稲栽培 Ｌ２ 土壌管理
44 稲栽培 Ｌ２ 水管理
45 稲栽培 Ｌ２ 病害虫防除
46 稲栽培 Ｌ２ 施肥管理
47 稲栽培 Ｌ３ 育苗
48 稲栽培 Ｌ３ 田植え準備（土おこし）
49 稲収穫・調製 Ｌ２ 収穫
50 稲収穫・調製 Ｌ２ 乾燥
51 稲収穫・調製 Ｌ２ 調製
52 稲保管・出荷 Ｌ１ 出荷
53 稲保管・出荷 Ｌ２ 保管
54 麦栽培計画 Ｌ３ 土づくりの計画
55 麦栽培計画 Ｌ３ 播種計画
56 麦栽培計画 Ｌ３ 踏圧計画
57 麦栽培計画 Ｌ３ 排水計画
58 麦栽培計画 Ｌ３ 雑草防除計画
59 麦栽培計画 Ｌ３ 病害虫防除計画
60 麦栽培計画 Ｌ３ 施肥管理計画
61 麦栽培計画 Ｌ３ 収穫計画
62 麦栽培計画 Ｌ３ 乾燥・調製計画
63 麦栽培計画 Ｌ３ 保管計画
64 麦栽培計画 Ｌ３ 出荷計画
65 麦栽培 Ｌ１ 雑草防除
66 麦栽培 Ｌ２ 土づくり
67 麦栽培 Ｌ２ 圃場準備
68 麦栽培 Ｌ２ 種子準備

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



シート番号 職務 レベル表示 能力要素
69 麦栽培 Ｌ２ 排水対策
70 麦栽培 Ｌ２ 病害虫防除
71 麦栽培 Ｌ２ 施肥管理
72 麦栽培 Ｌ３ 播種
73 麦栽培 Ｌ３ 生育管理
74 麦収穫・調製 Ｌ２ 収穫
75 麦収穫・調製 Ｌ２ 乾燥
76 麦収穫・調製 Ｌ２ 調製
77 麦保管・出荷 Ｌ１ 出荷
78 麦保管・出荷 Ｌ２ 保管
79 大豆栽培計画 Ｌ３ 土づくりの計画
80 大豆栽培計画 Ｌ３ 播種計画
81 大豆栽培計画 Ｌ３ 中耕培土計画
82 大豆栽培計画 Ｌ３ 排水計画
83 大豆栽培計画 Ｌ３ 雑草防除計画
84 大豆栽培計画 Ｌ３ 病害虫防除計画
85 大豆栽培計画 Ｌ３ 施肥管理計画
86 大豆栽培計画 Ｌ３ 収穫計画
87 大豆栽培計画 Ｌ３ 乾燥・調製計画
88 大豆栽培計画 Ｌ３ 保管計画
89 大豆栽培計画 Ｌ３ 出荷計画
90 大豆栽培 Ｌ１ 中耕培土
91 大豆栽培 Ｌ１ 生育管理
92 大豆栽培 Ｌ２ 土づくり
93 大豆栽培 Ｌ２ 圃場準備
94 大豆栽培 Ｌ２ 種子準備
95 大豆栽培 Ｌ２ 排水管理
96 大豆栽培 Ｌ２ 雑草防除
97 大豆栽培 Ｌ２ 病害虫防除
98 大豆栽培 Ｌ２ 施肥管理
99 大豆栽培 Ｌ３ 播種
100 大豆収穫・調製 Ｌ２ 収穫
101 大豆収穫・調製 Ｌ２ 乾燥
102 大豆収穫・調製 Ｌ２ 調製
103 大豆保管・出荷 Ｌ１ 出荷
104 大豆保管・出荷 Ｌ２ 保管
105 安全・衛生管理 Ｌ２ 安全点検
106 安全・衛生管理 Ｌ３ 安全・衛生作業監督
107 安全・衛生管理 Ｌ３ 農薬・肥料等管理
108 安全・衛生管理 Ｌ３ 農薬・肥料等使用状況管理
109 安全・衛生管理 Ｌ３ 農業副産物・廃棄物の処理
110 施設・設備管理 Ｌ２ 施設・設備管理
111 農機具等管理 Ｌ２ 農機具等保守点検
112 農機具等管理 Ｌ２ 農機具等管理
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  経営企画 

レベル表示 Ｌ３

1 . 技
能

1 . 経営戦略に関する基礎資料（経営環境、経営目標等）作成ができる

技
術

2 . 新規事業戦略に関する基礎資料（展開戦略、撤退基準等）作成ができる

3 . 組織化戦略に関する基礎資料（組織構造、運営戦略等）作成ができる

2 . 知
識

1 . 業績評価の為のデータの種類と重要性を知っている

2 . 業績管理手法、実施体制、業績評価基準を知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 会社業績の評価、管理ができる

事業経営に関する基礎資
料作成

業績評価分析に関する
データ収集と整理

業績評価の為の各種データ（経営戦略、新規事業、組織化戦略等）の収
集、整理ができる

職　　務 経営企画

能力要素 経営管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：1

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  経営企画 

レベル表示 Ｌ４

1 . 経営分析・予算分析 知
識

1 .

2 .

3 .

技
能

1 . 経営管理のための経営分析ができる

技
術

2 . 経営分析による問題点の抽出と対応策の企画ができる

3 . 自社の強み、弱みを認識し、経営計画に反映ができる

4 . 予算実績の差異分析ができる

5 . 予算実績による業績評価ができる

2 . 経営計画・経営戦略 知
識

1 . 中期・長期・年次経営計画策定の手法を知っている

2 . 国・都道府県・地方自治体による融資制度を知っている

3 . 税制上の優遇措置の種類を知っている

4 . 融資を受ける際の手続きの方法を知っている

技
能

1 . 経営基本方針の策定ができる

技
術

2 . 経営環境の分析により戦略的要因を抽出ができる

3 . 経営目的に沿った経営戦略を立案ができる

4 . 中期・長期・年次経営計画の策定ができる

5 . 営業計画を立てることができる

6 . 生産計画を立てることができる

7 . 組織運営ルールの企画ができる

8 . 事業分担の見直しに関する企画ができる

9 . 経営規模の拡大に関する目標（作付面積、作業受託面積）設定ができる

10 .

3 . 新規事業企画 技
能

1 . 新規事業のアイデアの評価、選定ができる

技
術

2 . 新規事業の事業計画書の作成ができる

3 . 新規事業の推進体制の企画ができる

4 . 農業生産法人化 知
識

1 . 農業生産法人の法人形態要件を知っている

2 . 農業生産法人の事業要件を知っている

3 . 農業生産法人の構成員要件を知っている

4 . 農業生産法人の業務執行役員要件を知っている

経営分析（収益性、安全性、成長性、損益分岐点、付加価値等の分析）を
知っている

内部環境（組織構成、資金調達、対象顧客、流通チャネル、外部委託等）
を知っている

外部環境（競合状況、市場動向、経済動向、社会・政治動向等）を知って
いる

生産方式の合理化の目標（機器・施設の導入、圃場連担化、新技術の導入
等）設定ができる

職　　務 経営企画

能力要素 経営分析・戦略

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：2
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  経営企画 

レベル表示 Ｌ４職　　務 経営企画

能力要素 経営分析・戦略

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

5 . 設備投資の経済性分析 技
能

1 . 投資した資本の回収分析ができる

技
術

2 . 損益分岐点の算定ができる

3 . 年間固定費率の算定ができる

4 . 機械作業の能率の算定ができる

6 . 農業機械導入計画 知
識

1 .

技
能

1 . 活用できる補助事業や制度資金等を知っている

技
術

2 . 設備の購買・更新の計画作成ができる

3 . 資金調達計画の作成ができる

4 . 作業時期から導入時期の判断ができる

7 . 施設・設備管理計画 知
識

1 . 設備に関するトラブルが発生した場合、対応・指示すべき事項を知っている

2 . 施設・設備を長持ちさせるための方策を知っている

技
能

1 . 施設・設備の管理状況の情報を収集し分析できる

技
術

2 . 施設・設備の管理についての会社の基本方針が作成できる

3 . 施設・設備の維持管理にかかる費用の管理ができる

4 . 施設・設備管理計画を立案することができる

5 .

8 . 知
識

1 . 施設・設備を更新または導入する際の留意点を知っている

技
能

1 . 施設・設備の劣化状況を踏まえ、施設・設備の更新・導入の検討ができる

技
術

2 .

3 . コスト比較等を通して、施設・設備の更新及び導入の最適方法を検討できる

施設・設備の更新・導入
計画

施設・設備管理計画と実績の比較をもとに、更新・導入計画を立案するこ
とができる

新設備の導入や設備の購買、更新等に関し、ＦＭ（ファシリティマネジメ
ント）を知っている

現場担当者に対して、施設・設備の取り扱いについてレベルに応じた教育
の立案と実施ができる

雇用・能力開発機構 シート番号：2

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  経営企画 

レベル表示 Ｌ４

1 . 農地利活用戦略 知
識

1 . 休耕地を少なくするための方策を知っている

2 . 賃貸借流動化政策の問題点や課題を知っている

3 . 農地の貸借の際の留意点を知っている

4 . 地域の農地の利用状況、特性について知っている

5 . 売買または貸借に係る事前確認事項と手続き方法を知っている

6 . 農業振興地域の整備を国としてどのように取り組んでいるか知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 経営計画及び農地の現状をを踏まえ農地集約計画を立てることができる

3 . 効率的かつ最適な農地の集約案を提案することができる

4 . 農地集約した場合の生産額及び収益額をシミュレーションすることができる

5 .

6 . 経営計画等をを踏まえ農地貸借の最適な規模を算定することができる

7 . 利用権設定のメリット・デメリットを理解した上で手続きができる

2 . 生産計画 知
識

1 . 各種交付金の制度内容を理解し、そのメリット等を知っている

技
能

1 . 生産調整制度の最新情報の入手ができる

技
術

2 .

3 .

4 . 水田の土壌特性や環境条件に応じた適切な栽培計画を立てることができる

5 . 作業受委託をするかどうか計画に基づいた判断ができる

6 .

能力要素の細目の内容

農地保有合理化法人が農用地等を現物出資することによる農地取得のメ
リットを理解した上で手続きができる

農地貸借における農業生産法人のメリットなどを理解した上で農地貸借契
約書を作成することができる

各種制度、消費動向、体制等を踏まえ、最適な生産額及び生産計画を立て
ることができる

各種制度の内容、消費動向を踏まえ、どの水田に何をいつ栽培するのが最
適な生産となるのかを提案することができる

当初の生産計画と異なった場合、現状条件を踏まえた変更生産計画を立て
ることができる

職　　務 経営企画

能力要素 農地利活用・生産計画

能力要素の細目

雇用・能力開発機構 シート番号：3
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ２

1 . 情報化の推進 知
識

1 . 情報化の目的、重要性、効果を知っている

技
能

1 . 会社の経営戦略に即した情報化の企画と推進ができる

技
術

2 . ソフトウェアのインストールと配布及び管理ができる

3 . データの重要性及びユーザーの権限に応じたセキュリティ設定ができる

2 . 情報の管理 知
識

1 . データベースの維持管理方法を知っている

2 . バックアップ及びリカバリーの方法を知っている

3 . ソフトウェア及びソフトウェアの運用、メンテナンスの方法を知っている

技
能

1 . 機器の定期点検・修理の受付ができる

職　　務 総務

能力要素 情報化マネジメント

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：4

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ３

1 . 文書作成・管理 知
識

1 . 社印の種類と使用基準を知っている

2 . 文書、帳票等の保管と処分規程を知っている

3 . 契約文書の書式を知っている

4 . 文書の保管方法、廃棄基準を知っている

技
能

1 . ファイリングシステムの構築ができる

2 . 社内規程の管理 知
識

1 . 社内規程の体系を知っている

技
能

1 . 社内規程の運用に関する事務処理ができる

技
術

2 . 事務処理のマニュアル化ができる

3 . 広報（広告）計画・活動 知
識

1 . 広告の目的別・媒体別分類と特性を知っている

2 . 広報と広告の違いを知っている

技
能

1 . ＰＲ活動（会社案内、パンフレット）の企画ができる

技
術

2 . 自社の広報環境に関する情報収集と分析ができる

3 . 広報計画の運営管理ができる

4 . 広報予算の策定と管理ができる

5 . 広告内容について、企画と立案ができる

6 . 広告宣伝の詳細について、代理店と交渉ができる

4 . 行事の企画・運営 技
能

1 . 会社行事に関する実施計画の策定ができる

技
術

2 . 会社行事実施に関する必要事項の指示ができる

3 . 会社行事実施に向けての諸手続きができる

4 . 会社行事の運営ができる

5 . 社有車の管理 知
識

1 . 自動車に関する税や保険を知っている

2 . 自動車事故と会社の責任を知っている

技
能

1 . 自動車に関する税や保険の手続きができる

技
術

2 . 車検、定期点検への対応ができる

3 . 社有車の車両管理ができる

6 . 贈答・慶弔 知
識

1 . 季節贈答、各種見舞を知っている

2 . 贈答の相手先、マナー、扱い方を知っている

3 . 社内慶弔規程を知っている

技
能

1 . 贈答を受けた場合の対応処理ができる

技
術

2 . 社内慶弔に関する事務ができる

職　　務 総務

能力要素 庶務・渉外

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：5
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ３

1 . 知
識

1 . 会社の設立に関する手続きを知っている

2 . 取締役の義務と各種責任、監査役の使命、義務、責任等を知っている

3 . 取締役会の招集権者、招集通知、付議、議事運営を知っている

技
能

1 . 取締役と監査役の就任と退任の登記ができる

2 . 示談・訴訟への対応 知
識

1 . 示談と訴訟への対応方法を知っている

2 . 顧問弁護士への対応方法を知っている

技
能

1 . 保険事故時の折衝ができる

技
術

2 . 契約上の法的紛争に関する対応を決定ができる

3 . 契約書作成・管理 知
識

1 . 定型的な契約書の作成方法、審査におけるチェックポイントを知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 毎事業年度修了後３ヶ月以内に事業の状況等を農業委員会へ報告できる

3 . 法務専門家の活用ができる

4 . 担保設定、債権回収、債権保全の手続きができる

4 . 知的所有権の管理・運用 知
識

1 . 知的所有権を知っている

技
能

1 . 知的所有権に対して適切な対応ができる

技
術

2 . 知的所有権の書類、データ等の管理ができる

設立・登記に関する手続
き

定型的な契約書の作成（不動産売買契約書、金銭消費貸借契約書、労働契
約書、農作業受託契約書等）ができる

職　　務 総務

能力要素 法務

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：6

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ３

1 . 知
識

1 . 主要食糧の需給及び価格の安定に関する法律を知っている

2 . 農業経営関係法令の把握 知
識

1 . 農業経営基盤強化促進法を知っている

2 . 農業金融諸法および関連税制を知っている

3 . 農地法を知っている

4 . 種苗法を知っている

5 . 農業災害補償法を知っている

3 . 環境配慮関連法令の把握 知
識

1 . 持続性の高い農業生産方式の導入の促進に関する法律を知っている

2 . 有機農業の推進に関する法律を知っている

4 . 食品関係法令の把握 知
識

1 .

5 . 労働基準法の把握 知
識

1 . 労働基準法を知っている

2 . 労働基準法で規定されている項目を知っている

3 .

4 .

5 .

6 .

7 .

技
能

1 . 労働条件の明示ができる

技
術

2 . 始業、終業時刻の確認及び記録ができる

3 . 労働基準法に則って賃金の支払いの遵守ができる

4 . 労働基準法に則って年次有給休暇の取得の遵守ができる

6 . 知
識

1 . 労働安全衛生法および同法施行令を知っている

技
能

1 . 労働安全衛生関係法令が遵守できているか確認ができる

技
術

2 . 労働安全衛生関係法令の徹底に向けた指導ができる

7 . 外国人関連法令の遵守 知
識

1 . 出入国管理及び難民認定法の外国人雇用に関連する部分の内容を知っている

2 . 外国人登録法を知っている

8 . その他関連法令の把握 知
識

1 . 道路交通法を知っている

労働基準法の労働時間・休憩・休日に関する規定の適用が除外されている
ことを知っている

労働安全衛生関係法令の
遵守

総合・食料関係法令の把
握

農林物資の規格化及び品質表示の適正化に関する法律（ＪＡＳ法）を知っ
ている

労働者を１人でも雇うと労働基準法で定める適用事業所に該当することを
知っている

労働基準法上、常時１０人以上の労働者を使用する場合には就業規則の策
定が必須になることを知っている

労働基準法で定める基準に達しない労働条件の契約が無効になることを
知っている

時間外労働が月４５時間を超えたら産業医から事業場での健康管理につい
て助言指導を受ける必要があることを知っている

職　　務 総務

能力要素 関連法規管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：7
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ３職　　務 総務

能力要素 関連法規管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

9 . 関連法規の遵守の徹底 知
識

1 . どの工程で法規を知る必要があるかを知っている

技
能

1 . 工程で作業している担当者に関連法規の徹底をさせることができる

雇用・能力開発機構 シート番号：7

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ３

1 . 労務企画 技
能

1 . 労務管理施策と組織に関する立案ができる

技
術

2 . 労働条件改訂に関する立案ができる

3 . 労務に関する相談対応ができる

4 . 就業規則の改訂の立案ができる

5 . 不当労働行為の防止対策の企画、立案ができる

6 . 不当労働行為事案に対する対応ができる

2 . 賃金・給与 知
識

1 . 昇給とベースアップの世間相場を知っている

技
能

1 . 賃金体系の改訂案の立案ができる

技
術

2 . 昇給とベースアップに関する手続きができる

3 . 法定調書等の作成と提出ができる

4 . 労働者から法的徴収ができる（社会保険、雇用保険）

5 . 賃金表の作成ができる

6 . 住民税、所得税に関する手続きができる

7 . 退職金の支給手続きができる

8 . 給与、諸手当に関する問い合わせへの対応ができる

3 . 社会保険 知
識

1 . 雇用保険、医療保険、厚生年金保険、労災保険の適用範囲を知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 健康保険、厚生年金保険、雇用保険等の保険料控除と納付手続きができる

3 .

4 . 雇用保険の資格取得、喪失、給付請求等の手続きができる

5 .

6 . 従業員の労災保険加入手続きができる

7 . 事業者の労災保険特別加入の手続きができる

4 . 就業管理 技
能

1 . 就業規則の立案、改訂ができる

技
術

2 . 勤務諸規程と運用基準に関する企画、立案ができる

3 . 関係機関への諸届、諸調査表の作成、提出ができる

4 . 労働時間、勤務諸規程に関する相談に対する指導、助言ができる

5 . 労務や服務に関するトラブル、相談等への対応ができる

5 . 福利厚生 技
能

1 . 福利厚生予算の立案ができる

技
術

2 . 福利厚生行事の企画ができる

健康保険、厚生年金保険、雇用保険の被保険者資格取得　・喪失の手続き
ができる

傷病や出産等で休業する者に対する社会保険の説明及びそれに関する事務
手続きができる

退職者に対する健康保険、厚生年金保険、雇用保険に関する説明及び事務
手続きができる

職　　務 人事・労務管理

能力要素 労務管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：8
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ３職　　務 人事・労務管理

能力要素 労務管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

3 . 福利厚生制度と規程の立案ができる

4 . 健康診断の実施ができる

6 . 安全衛生・作業環境対策 知
識

1 . 労働災害、通勤災害の給付、防止策、対処法を知っている

技
能

1 . 安全衛生教育の立案、実施ができる

技
術

2 . 安全衛生教育の指導マニュアルの作成ができる

3 . 安全衛生に関する監督官庁等への報告ができる

4 . 労働災害、通勤災害に関する労働基準監督署等への届出ができる

5 . 作業環境測定結果への対応ができる

雇用・能力開発機構 シート番号：8

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ３

1 . 人材育成計画 技
能

1 . 人材育成方針の立案ができる

技
術

2 . 等級制度（資格、職能等）の立案ができる

3 . 中・長期人員配置に関する部門間調整ができる

4 . 人事戦略に基づくジョブローテーションの立案ができる

5 . 能力開発方針と施策の決定ができる

6 . 外部研修の研修計画ができる

7 . 階層別・職能別教育の企画、立案ができる

2 . 研修・ＯＪＴ 知
識

1 . 教育訓練の各種技法を知っている

2 . Ｏｆｆ－ＪＴとＯＪＴの連携と調整の手法を知っている

技
能

1 . 研修の企画、運営の支援ができる

技
術

2 . 年間研修計画の立案ができる

3 . 教育訓練ニーズ把握のための調査、分析ができる

4 . 自己啓発援助計画の立案ができる

5 . ＯＪＴの評価及びフォローアップができる

6 . 監督者、管理者層に対するＯＪＴ研修の企画ができる

3 . 外国人実習生受け入れ 知
識

1 . 新しい研修・技能制度（２０１０年７月施行）を知っている

技
能

1 . 新しい制度に基づいて研修・実習計画を立てることができる

職　　務 人事・労務管理

能力要素 人材育成・研修

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：9
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ４

1 . 人事企画 知
識

1 . 自社の人事管理上の課題を知っている

技
能

1 . 人事戦略の企画、立案、策定ができる

技
術

2 . 労働行政、労働法制への対応施策の企画、立案、推進ができる

3 . 人事施策方針の企画、立案ができる

4 . 昇進・昇格規定の原案作成ができる

2 . 人員計画・採用計画 知
識

1 . 労働市場の動向を知っている

技
能

1 . 中・長期人員計画の策定ができる

技
術

2 . 関係各部門の人材ニーズの把握ができる

3 . 雇用契約書の作成ができる

4 . 採用計画の策定ができる

5 . 採用活動の企画、立案ができる

3 . 人事実務 知
識

1 . 解雇の要件と種類等を知っている

技
能

1 . ケースに応じた適切な採用方法の選択ができる

技
術

2 .

3 . 退職と解雇の諸手続きができる

4 . 人事考課 知
識

1 . 人事考課制度の詳細を知っている

技
能

1 . 人事考課の適正な実施について各部門に指示ができる

技
術

2 . 人事考課に関する問い合わせへの対応ができる

3 . 昇進・昇格案の立案ができる

4 . 昇進・昇格に関する問い合わせへの対応ができる

5 . 人事に関するデータの作成ができる

採用にあたって、ハローワーク、学校訪問等、求人活動の立案及び具体的
折衝ができる

職　　務 人事・労務管理

能力要素 人事

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：10

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ２

1 . 設備保全 技
能

1 . 設備について予防保全のための企画と実施方法の立案ができる

技
術

2 . 設備の保守点検基準の策定ができる

3 .

4 . 故障・トラブルの未然防止処置ができる

5 . 設備の故障・非常停止の際に、適切な対応ができる

6 . 設備計画、保全に必要な情報の収集ができる

7 . 設備計画の基礎資料（設備点検票、保全履歴票等）の作成ができる

社内だけでは対応できない故障・トラブルが発生した際は、外部関係者と
の連携を行い、適切な処置ができる

職　　務 施設・設備管理

能力要素 設備保全

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：11
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 総務

レベル表示 Ｌ３

1 . 固定資産 知
識

1 . 不動産登記を知っている

2 . 償却資産申告が必要な固定資産を知っている

技
能

1 . 固定資産台帳の作成ができる

技
術

2 . 機器等取得（購入、売却、リース等）計画の策定ができる

3 . 固定資産税の償却資産申告書の作成ができる

4 . 固定資産の売買、賃貸借に関する手続きができる

5 . 固定資産の保全管理に関する手続きができる

6 . リース・レンタル契約に関する手続きができる

2 . 保安・防災・損害保険 知
識

1 . 災害対策、防災に対する法規制を知っている

技
能

1 . 事故発生時の処置ができる

技
術

2 . 自社の保安、防災体制の構築管理ができる

3 . 自社の保安、防災体制改善に関する企画と立案及び運用ができる

4 . 損害保険の契約、解約ができる

5 . 事故発生時と損害保険に関する手続きができる

3 . オフィス管理 技
能

1 . パソコン、通信機器、コピー機等の管理ができる

職　　務 施設・設備管理

能力要素 施設管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：12

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 経理

レベル表示 Ｌ２

1 . 知
識

1 . 監査役監査の内容、報告書、並びに報告書記載の法的規制を知っている

技
能

1 . 決算の整理手続きができる

技
術

2 . 純損益の算出ができる

3 . 貸借対照表と損益計算書の作成ができる

4 . 利益処分案と損失処理案の作成ができる

5 . 会計原則に準拠した書類作成ができる

6 . 商法、関連法規に準拠した書類作成ができる

財務諸表に関する事務手
続き

職　　務 財務・予算管理

能力要素 財務諸表報告

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：13
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 経理

レベル表示 Ｌ２

1 . 会計処理 知
識

1 . 帳簿式会計、伝票式会計等の特徴、処理方法を知っている

技
能

1 . 仕訳伝票の起票ができる

技
術

2 . 仕入帳と仕入先元帳の記帳ができる

3 . 売上帳と得意先元帳の記帳ができる

4 . パソコンを使って会計管理資料の作成ができる

5 . パソコンを使って経営分析資料の作成ができる

2 . 債権・債務の実務 知
識

1 . 売掛債権の回収手続きを知っている

2 . 買掛債務の支払手続きを知っている

技
能

1 . 支払の内容確認と手続きができる

3 . 技
能

1 . 小切手・手形の振出、受取手続きができる

技
術

2 . 小切手・手形の取立、手形割引の手続きができる

小切手・手形の振出、支
払

職　　務 財務・予算管理

能力要素 財務会計・会計処理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：14

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 経理

レベル表示 Ｌ３

1 . 債権・債務の管理 技
能

1 . 債権の管理ができる

技
術

2 . 滞留債権の回収手続きができる

3 . 債務の管理ができる

4 . 取引先銀行に対する経営概況説明と融資交渉ができる

5 . 社外に対する債務、信用保証の手続きができる

2 . 各種財務諸表作成 知
識

1 . 金融、固定資産取引、有価証券取引を知っている

技
能

1 . 金融、固定資産取引、有価証券取引ができる

技
術

2 . 金融商品取引法に基づく各種報告書と各種財務諸表の作成ができる

3 . 課税申告書 知
識

1 . 税務会計、企業利益と課税所得との調整事項等を知っている

2 . 各種税法の課税標準と税率、申告・納付時期を知っている

技
能

1 . 税務当局との交渉及び税務関係書類の作成ができる

技
術

2 . 節税施策に関する企画、立案ができる

3 . 課税申告書の作成準備ができる

4 . 課税申告書の申告・納付手続きができる

職　　務 財務・予算管理

能力要素 財務・税務管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：15
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 経理

レベル表示 Ｌ４

1 . 知
識

1 .

2 . 税制面での優遇措置について知っている

3 . 資金市場、金利変動を知っている

技
能

1 . 資金調達、資金運用計画の立案、推進ができる

技
術

2 . 資金繰り対策と具体的処理判断ができる

3 . 社外からの資金調達方法の企画と判断ができる

4 . 活用できる農業制度資金の種類と条件を知っている

5 . 資金計画の作成、変更、改善の企画と判断ができる

2 . 利益計画と管理 技
能

1 . 費用分解ができる

技
術

2 . 損益分岐点分析ができる

3 . 目標利益管理ができる

3 . 予算分析・管理 技
能

1 . 事業計画に基づく予算編成の企画、立案ができる

技
術

2 . 予算編成方針の立案ができる

3 . 予算の月次管理ができる

4 . 財務方針の立案及び収支予算と月別金繰表の作成ができる

5 . 予算統制制度の立案、改廃ができる

6 . 予算実績差異報告書の作成ができる

7 . 予算と実績の差異分析により改善提案ができる

資金調達・資金運用、資
金管理

資金調達と資金運用、資金運用表とキャッシュフロー計算書の内容を知っ
ている

職　　務 財務・予算管理

能力要素 予算・資金管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：16

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 経理

レベル表示 Ｌ４

1 . 資金収支管理 知
識

1 . 資金の概念、資金の変動、資金繰り表を知っている

2 . 予算の種類と体系、予算編成手続きを知っている

技
能

1 . 資金繰り表の作成ができる

技
術

2 . 各部門の実績及び今後の見通しに関する情報収集ができる

3 . 予算会議資料の作成ができる

職　　務 財務・予算管理

能力要素 資金収支管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：17
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 経理

レベル表示 Ｌ３

1 . 原価分析 技
能

1 . 原価標準の設定ができる

技
術

2 . 差異分析ができる

3 . 原価低減策の目標を検討・立案ができる

4 . 原価低減策の推進ができる

5 . 損益分岐点分析ができる

6 . 原価分析を踏まえ適なプロダクトミックスができる

2 . 原価計算 知
識

1 . 農業簿記の勘定体系を知っている

2 . 生産形態別原価計算の種類を知っている

3 . 標準原価計算の目的としくみを知っている

技
能

1 . 製造原価報告書の作成ができる

技
術

2 . 原価差異の計算と処理ができる

3 . 間接費の配賦計算ができる

4 . 直接原価計算による損益計算書の作成ができる

職　　務 原価管理

能力要素 原価管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：18

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 経理

レベル表示 Ｌ２

1 . 受・発注及び受入 知
識

1 . 発注と受入に関する全体的な流れを知っている

2 . 受入検査に対する方法を知っている

技
能

1 . 発注・未発注情報の把握及び事務手続ができる

技
術

2 . 受入に関する検収処理（伝票処理等事務手続き）ができる

2 . 支払い 知
識

1 . 買掛金支払い基準及び買掛金計上の処理手法を知っている

技
能

1 . 買掛金計上の処理（分納、返品、値引き）ができる

技
術

2 . 相殺処理ができる

3 . 未登録業者の買掛金の管理ができる

職　　務 購買

能力要素 購買活動

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：19

調査研究資料 No.125－4 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 経理

レベル表示 Ｌ３

1 . 購買品管理 知
識

1 . 購買に関わる関連法令（製造物責任等）の基礎的な内容を知っている

2 . 購買品（農薬、肥料、農業機械等）の種類と規格及び用途などを知っている

3 . 資材の種類と規格に応じた適切な保管方法を知っている

技
能

1 . 購買品の納期管理ができる

技
術

2 . 代品調達の検討ができる

3 . 発注価格の検討と設定ができる

4 . 資材の在庫の種類と量の把握ができる

2 . 購買文書管理 知
識

1 . 保存購買文書に関わる管理方法を知っている

技
能

1 . 購買品目と数量をリストアップができる

技
術

2 .

3 . 購買文書の共用化（目的別等）、明確化など適切な管理ができる

購買文書（発注内容、品質監査、受入検査などに関するもの）を作成がで
きる

職　　務 購買

能力要素 購買管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：20

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  管理 品質管理

レベル表示 Ｌ３

1 . 品質保証 技
能

1 . 利益管理、品質管理など機能別管理に関する方針の決定ができる

技
術

2 .

3 . 品質保証維持のための対策ができる

4 . 品質保証維持のための社内指導、調整及び年次計画の策定ができる

2 . リスクマネジメント 知
識

1 . リスクマネジメントの目的と重要性を知っている

2 . 天候リスクマネジメントの目的と重要性を知っている

技
能

1 . リスクマネジメントデータの解析ができる

技
術

2 .

3 . 各工程における品質管理教育訓練を推進することができる

4 . 教育訓練の内容を整理し体系化することができる

5 . 各工程に品質管理情報を円滑に伝達できる

3 . クレーム対応 技
能

1 . クレームの問題点の把握ができる

技
術

2 . クレーム情報及び対策情報を解析し、関係部署に指示できる

3 . クレーム処理技術管理ができる

4 . クレームの解析と対策ができる

検査、工程、新製品開発、販売・サービス段階全体での品質保証に対する
体制の整備ができる

組織の中でラインとスタッフがそれぞれ役割に沿った活動を進めることが
できる

職　　務 品質管理

能力要素 品質保証・リスクマネジメント

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：21
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  営業・販売 営業

レベル表示 Ｌ２

1 . 顧客管理 知
識

1 . 顧客の管理と顧客開拓方法を知っている

2 . 顧客へのアフターサービスの有効な手法を知っている

技
能

1 . 顧客の情報の整理ができる

技
術

2 . 顧客に対して商品のアフターサービス情報の提供ができる

3 . クレーム・トラブルへの迅速な対応ができる

職　　務 営業企画・管理

能力要素 顧客管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：22

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  営業・販売 営業

レベル表示 Ｌ３

1 . 営業・商談活動 知
識

1 . 商談の進め方を知っている

技
能

1 . 過去の見積実績、顧客情報等から訪問計画を立てることができる

技
術

2 . 得意先の巡回と売り込みができる

3 . 提案に対して有効なプレゼンテーションができる

2 . 新規顧客開拓営業 技
能

1 . 見込客との技術的接触、見込客の選別とランク付けができる

技
術

2 . 新規顧客開拓先への出張、訪問の計画の作成と実施ができる

3 . 新規顧客の開拓と拡大のための宣伝広告の配布ができる

3 . 見積の作成 知
識

1 . 見積の立て方を知っている

2 . 見積の諸条件（取引条件等）を知っている

技
能

1 . 見積に必要な各種情報の収集ができる

技
術

2 . 競合他社の動向の分析ができる

3 . 適切な粗利（マークアップ）の決定ができる

4 . 代金・債権回収 知
識

1 . 代金回収手続きを知っている

技
能

1 . 円滑な代金回収ができる

技
術

2 . 不良債権が発生した際の必要な対応ができる

3 . 債権回収率の向上のための有効手段を立案ができる

4 . 顧客別未回収残高（売掛金＋受注手形）を確認し、請求書送付、支払要請
ができる

職　　務 営業企画・管理

能力要素 営業活動

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：23
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  営業・販売 営業

レベル表示 Ｌ４

1 . 営業企画立案 知
識

1 . 自社の分析等に基づく営業面における重点課題を知っている

2 . 営業活動情報の収集と整理及び分析方法を知っている

3 . マーケティングの目的と重要性を知っている

4 . マーケティング調査の種類を知っている

技
能

1 . 顧客情報に関わる情報の収集と整理及び分析ができる

技
術

2 . 営業方針の企画と調整ができる

3 . 営業戦略の企画と立案及び策定ができる

4 . 提案書と企画書の作成と提出ができる

5 . 事業計画に基づく利益確保のための有効な対策の実行ができる

2 . 営業管理体制 知
識

1 . 営業担当者に必要な知識とノウハウを知っている

技
能

1 . 営業戦略に基づいた営業管理体制の改善と構築ができる

技
術

2 . 営業会議等において営業活動に関する助言と指導ができる

3 . 営業活動の進捗状況の確認ができる

4 . 営業計画に対し評価と報告ができる

職　　務 営業企画・管理

能力要素 営業企画・管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：24

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  営業・販売 営業

レベル表示 Ｌ２

1 . 販売活動 技
能

1 . メディア出稿、パブリシティ活動を組み合わせた一連の販促活動ができる

技
術

2 . 販促諸計画の運営に当って、部下へ方針や内容の周知徹底ができる

3 . 自社の特徴をアピールすることができる

職　　務 販売

能力要素 販売活動

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：25
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  営業・販売 営業

レベル表示 Ｌ３

1 . 市場調査と分析 知
識

1 . 市場調査方法（対象、データ、調査手法等）の種類と内容を知っている

2 . 景気・産業動向分析を知っている

3 . 他社の製品、価格、売れ行き等のマーケティング動向を知っている

技
能

1 . 市場・業界動向の調査と分析ができる

技
術

2 . 消費者動向の調査と分析ができる

2 . 売上・コスト分析 知
識

1 . 売上状況分析実施上のポイントを知っている

2 . 各種受注経費予算算出の分析方法を知っている

技
能

1 . 売上実績の傾向変動（トレンド）分析ができる

技
術

2 . 売上実績の要因（内的、外的）分析ができる

3 . 受注経費分析に必要な情報の収集と整理及び分析ができる

3 . 販促計画の策定 技
能

1 . 販売促進活動に関する年間基本計画の企画・立案ができる

技
術

2 . 販促活動の目標設定ができる

3 . 計画の立案、運営のための社内外関係先との折衝ができる

4 . 季節や時期に応じた販促の企画・立案ができる

5 . 販促活動全体の予算管理ができる

職　　務 販売

能力要素 販売計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：26

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 土壌管理計画立案 知
識

1 . 土壌分析結果に応じた土壌改善の方法を知っている

技
能

1 . 簡易キットでの土壌分析を行うことができる

技
術

2 . 土壌分析の委託ができる

3 . 土壌分析結果を理解できる

4 . 土壌分析結果に応じた土壌改良剤の施用量を決めることができる

5 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 土づくりの計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：27
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 播種・育苗計画立案 知
識

1 . 苗の生長に応じた病害虫防除の方法を知っている

技
能

1 . 収穫予定時期に応じた播種時期の設定ができる

技
術

2 . 苗の生長に応じた病害虫防除の計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 播種・育苗計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：28

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 田植え計画立案 技
能

1 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

技
術

2 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 田植え計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：29
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 水管理計画立案 技
能

1 . 収穫予定時期に合わせた落水時期の設定ができる

技
術

2 . 稲の生育に応じた水管理の計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 水管理計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：30

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 雑草防除計画立案 知
識

1 . 計画的に雑草の除去の判断を盛り込むことを知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 耕種的防除方法について計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

対象とする雑草の種類や散布面積等を考慮して、必要な散布薬量や散布時
期を正しく把握して作業計画を立てることができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 雑草防除計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：31
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 病害虫防除計画立案 知
識

1 . 計画的に病害虫の除去の判断を盛り込むことを知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 地域状況に応じた計画ができる

対象とする病害虫や散布面積等を考慮して、必要な散布液量や散布時期を
正しく把握して作業計画を立てることができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 病害虫防除計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：32

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 畦畔管理計画立案 技
能

1 . 定期的な除草の計画を立てることができる

技
術

2 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 畦畔管理計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：33
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 施肥管理計画立案 技
能

1 . 土壌分析結果に応じた肥料の施用量を決めることができる

技
術

2 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 施肥管理計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：34

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 収穫計画立案 知
識

1 . 収穫適期の判断の仕方を知っている

2 . 収穫に適した時間帯を知っている

技
能

1 . 収穫適期の判断ができる

技
術

2 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 収穫計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：35
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 乾燥・調製計画立案 技
能

1 . 乾燥・調製の計画立案ができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 乾燥・調製計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：36

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 保管計画立案 技
能

1 . 保管計画を立てることができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 保管計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：37
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 出荷計画立案 技
能

1 . 納品日に合わせた出荷計画を立てることができる

職　　務 稲栽培計画

能力要素 出荷計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：38

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ１

1 . 植え付け 知
識

1 . 適切な植え付け密度を知っている

2 . 適切な植え付け本数を知っている

3 . 適切な植え付け深さを知っている

4 . 田植機の使い方を知っている

技
能

1 . 手植えができる

技
術

2 . 田植機を運転できる

3 . 田植機の清掃・始業点検ができる

職　　務 稲栽培

能力要素 田植え

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：39
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ１

1 . 除草剤散布 知
識

1 . 薬剤の効能と使用方法を知っている

2 . 除草剤散布時の留意点を知っている

技
能

1 . 他の耕作地を考慮した除草剤の散布ができる

技
術

2 . 除草剤名及び薬量・水量の記録ができる

職　　務 稲栽培

能力要素 雑草防除

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：40

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ１

1 . 除草作業 知
識

1 . 草刈り機の使い方を知っている

2 . 薬剤の効能と使用方法を知っている

3 . 除草剤散布時の留意点を知っている

技
能

1 . 草刈り機の運転ができる

技
術

2 . 草刈り機の清掃・始業点検ができる

3 . 他の耕作地を考慮した除草剤の散布ができる

2 . 補修作業 知
識

1 . 畦畔の補修の仕方を知っている

技
能

1 . 形状の劣化・沈下・破損等が起きた場合に補修ができる

職　　務 稲栽培

能力要素 畦畔管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：41
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 深耕 知
識

1 . 水田の土壌は、養分が溶脱することを知っている

2 . トラクターの使い方を知っている

技
能

1 . 深耕ができる

技
術

2 . 完熟堆肥など有機質資材を施用できる

3 . トラクターを運転できる

4 . トラクターの清掃・始業点検ができる

2 . 土壌診断 知
識

1 . 土壌診断の方法を知っている

技
能

1 . 土壌診断ができる

3 . 土壌改良剤投入作業 知
識

1 . 土壌改良剤の種類を知っている

2 . 土壌改良剤の適正量を知っている

4 . わらすき込み作業 知
識

1 . 腐熟を促進する条件を知っている

職　　務 稲栽培

能力要素 土づくり

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：42

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 畦塗り 知
識

1 . 畦塗り機の使い方を知っている

2 . 畦塗り機の運転ができる

3 . 畦塗りに適した水分状態を知っている

技
能

1 . 畦塗り機の清掃・始業点検ができる

2 . 均平作業 技
能

1 . 圃場の傾斜に気を付けて作業ができる

職　　務 稲栽培

能力要素 土壌管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：43
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 水管理作業 知
識

1 . 稲の生育状況による適切な水管理の方法を知っている

2 . 生育状況や天候に応じた適切な水分量を知っている

3 . 用水の水源を知っている

技
能

1 . 稲の生育状況による適切な水管理ができる

技
術

2 . 深水管理の記録ができる

3 . 落水の記録ができる

4 . 水田の周辺に有害物質などの汚染源がないか確認できる

2 . 作溝作業 知
識

1 . 作溝機の使い方を知っている

技
能

1 . 作溝機を運転できる

技
術

2 . 作溝機の清掃・始業点検ができる

3 . 作溝機を用いて稲の列の間に溝を掘ることができる

4 . かん水や排水など田んぼの水まわりを考慮できる

職　　務 稲栽培

能力要素 水管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：44

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 病害虫防除 知
識

1 . 薬剤の効能と使用方法を知っている

2 . 病害虫の種類を知っている

3 . 病害虫の防除の方法を知っている

4 . 病害虫が発生した際の適切な対応の仕方を知っている

5 . 農薬取締法の農薬飛散防止条項を知っている

技
能

1 . 病害虫の種類に合わせて適切な防除ができる

技
術

2 . 薬剤名及び薬量・濃度・水量の記録ができる

3 . 病害虫が発生した際の適切な対応ができる

4 . 適切な農薬の選択ができる

5 . 農薬を使用するかどうかの判断ができる

6 . 農薬の飛散を最小限にする形状・ノズルの種類の選定ができる

7 . 農薬散布に適した気象条件の判断ができる

8 . 農薬使用の目的、散布日時、種類等について周知ができる

9 . 農薬の使用状況の記録ができる

10 . 農薬以外を組み合わせた病害虫防除の手法の検討ができる

11 . 農薬の使用に関する健康被害の相談があれば適切な対応ができる

12 . 散布液を必要量調整し、その都度使い切るよう調整ができる

職　　務 稲栽培

能力要素 病害虫防除

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：45
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 施肥作業 知
識

1 . 肥料の効能と使用方法を知っている

2 . 生育状況による適切な施肥時期を知っている

3 . 生育状況による適切な施肥量を知っている

技
能

1 . 品種別基肥量を目安に、地力や施肥方法にあわせて施肥量の加減ができる

技
術

2 . 施肥名と施用量及び成分量を記録できる

2 . 生育調査 知
識

1 . 生育調査の調査項目を知っている

技
能

1 . 生育調査ができる

職　　務 稲栽培

能力要素 施肥管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：46

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 育苗土つくり 知
識

1 . 育苗に適した土の作り方を知っている

技
能

1 . 育苗用土の管理と記録ができる

2 . 種籾の選別 知
識

1 . 種籾の選別の仕方を知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 病害虫の侵害を受けていないことを確認できる

3 . 種籾の種類によって塩水選別ができる

4 . 種子の袋の表示部分や購入伝票を保管できる

3 . 種子消毒 知
識

1 . 薬剤の効能と使用方法を知っている

2 . 消毒の仕方を知っている

技
能

1 . 液（水）温と時間の管理ができる

技
術

2 . 種子伝染予防の種子消毒ができる

3 . 薬剤名及び薬量・濃度・水量の記録ができる

4 . 浸種作業 知
識

1 . 浸種の仕方を知っている

技
能

1 . 液（水）温と時間の管理ができる

技
術

2 . 発芽に必要な酸素を十分に含んだ水の管理ができる

5 . 催芽作業 知
識

1 . 催芽の仕方を知っている

2 . 発芽の最適温度を知っている

3 . 品種間の違いを知っている

技
能

1 . 催芽の作業ができる

6 . 播種作業 知
識

1 . 播種の適切な時期を知っている

2 . 一箱あたりの種の適切な量を知っている

技
能

1 . 適切な育苗肥料を施用できる

技
術

2 . 育苗肥料の管理と記録ができる

7 . 育苗管理 知
識

1 . 育苗管理のミスから生じる障害苗とその対策を知っている

2 . 苗の生育状況による適切な水管理の方法を知っている

3 . 苗の生育状況による適切な気温を知っている

技
能

1 . 苗の防除ができる

技
術

2 . 苗の防除で使用した薬剤の管理と記録ができる

3 . 発病株等の抜き取りができる

4 . 苗の生育状況による適切な水管理ができる

5 . 苗の生育状況による適切な温度管理ができる

6 . 苗の診断ができる

品種の特性を正確に保持し、他品種や雑草の種子、夾雑物の混入していな
いことを確認できる

職　　務 稲栽培

能力要素 育苗

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：47
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 耕起 知
識

1 . トラクターの使い方を知っている

2 . 適切な耕土深を知っている

技
能

1 . トラクターを運転できる

技
術

2 . トラクターの清掃・始業点検ができる

3 . 作業速度とロータリ軸の回転数に注意して作業できる

4 . 圃場の状態に合わせて適切に耕起ができる

2 . 砕土（荒代かき） 知
識

1 . 適切な水管理の仕方を知っている

2 . 砕土作業をする際に適切な圃場の状態を知っている

技
能

1 . 適切な水の管理ができる

技
術

2 . 砕土ロータリの設定ができる

3 . 砕土ロータリの点検・整備ができる

4 . 圃場の均平を乱さないように砕土ができる

5 . 圃場の状態に合わせて適切に砕土作業ができる

3 . 代かき 知
識

1 . 適切な水管理の仕方を知っている

技
能

1 . 適切な水の管理ができる

技
術

2 . 代かきロータリの点検・整備ができる

3 . 代かきロータリの設定ができる

4 . 圃場の状態に合わせて適切に代かきができる

5 . 圃場の均平を乱さないように代かきができる

職　　務 稲栽培

能力要素 田植え準備（土おこし）

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：48

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 刈り取り・脱穀 知
識

1 . コンバインの使い方を知っている

技
能

1 . 土壌の状態、稲の状態に合わせて作業ができる

技
術

2 . コンバインの運転ができる

3 . コンバインの清掃・始業点検ができる

職　　務 稲収穫・調製

能力要素 収穫

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：49
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 機械乾燥 知
識

1 . 乾燥機の使い方を知っている

2 . 適切な水分量を知っている

技
能

1 . 乾燥機の運転ができる

技
術

2 . 乾燥機の清掃・始業点検ができる（異種混入防止）

3 . 温度管理ができる

2 . 水分測定 技
能

1 . 水分計による測定ができる

職　　務 稲収穫・調製

能力要素 乾燥

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：50

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 籾すり 知
識

1 . 籾すり機の使い方を知っている

技
能

1 . 籾すり機の運転ができる

技
術

2 . 籾すり機の清掃・始業点検ができる

2 . 選別 知
識

1 . 選別機の使い方を知っている

技
能

1 . 選別機の運転ができる

技
術

2 .

3 . 選別機の清掃・始業点検ができる

3 . 計量袋詰め作業 技
能

1 . 計量袋詰め作業ができる

4 . 等級検査 技
能

1 . 等級検査ができる（国家資格）

選別機の能力、選別する粒の品質等にあわせて処理スピードやベルトの傾
斜角を調整できる

職　　務 稲収穫・調製

能力要素 調製

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：51
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ１

1 . 出荷作業 技
能

1 . 伝票記入ができる

技
術

2 . 出荷記録を付けることができる

職　　務 稲保管・出荷

能力要素 出荷

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：52

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 稲栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 保管管理 技
能

1 . 品種別管理ができる

技
術

2 . 温度管理ができる

3 . 湿度管理ができる

職　　務 稲保管・出荷

能力要素 保管

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：53
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 土壌管理計画立案 知
識

1 . 土壌分析結果に応じた土壌改善の方法を知っている

技
能

1 . 簡易キットでの土壌分析を行うことができる

技
術

2 . 土壌分析の委託ができる

3 . 土壌分析結果を理解できる

4 . 土壌分析結果に応じた土壌改良剤の施用量を決めることができる

5 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

6 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 土づくりの計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：54

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 播種計画立案 知
識

1 . 収穫予定時期に応じた播種時期を知っている

技
能

1 . 収穫予定時期に応じた播種時期の設定ができる

技
術

2 . 麦の生育に応じた病害虫防除の計画を立てることができる

3 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

4 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 播種計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：55
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 踏圧計画立案 技
能

1 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

技
術

2 . 麦の生育状況に応じて踏圧の時期や回数を決めることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 踏圧計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：56

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 排水計画立案 技
能

1 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

技
術

2 . 排水路や暗渠の定期的な維持管理計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 排水計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：57

調査研究資料 No.125－4 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 雑草防除計画立案 知
識

1 . 計画的に雑草の除去の判断を盛り込むことを知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 耕種的防除方法について計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

対象とする雑草の種類や散布面積等を考慮して、必要な散布液量を正しく
把握して作業計画を立てることができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 雑草防除計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：58

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 病害虫防除計画立案 知
識

1 . 計画的に病害虫の除去の判断を盛り込むことを知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 地域状況に応じた計画ができる

対象とする病害虫や散布面積等を考慮して、必要な散布液量を正しく把握
して作業計画を立てることができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 病害虫防除計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：59
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 施肥管理計画立案 技
能

1 . 土壌分析結果に応じた肥料の施用量を決めることができる

技
術

2 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 施肥管理計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：60

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 収穫計画立案 知
識

1 . 収穫適期の判断の仕方を知っている

2 . 収穫に適した時間帯を知っている

技
能

1 . 収穫適期の判断ができる

技
術

2 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 収穫計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：61
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 乾燥・調製計画立案 技
能

1 . 乾燥・調製の計画立案ができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 乾燥・調製計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：62

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 保管計画立案 技
能

1 . 保管計画を立てることができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 保管計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：63
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 出荷計画立案 技
能

1 . 納品日に合わせた出荷計画を立てることができる

職　　務 麦栽培計画

能力要素 出荷計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：64

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ１

1 . 除草剤散布 知
識

1 . 薬剤の効能と使用方法を知っている

2 . 除草剤散布時の留意点を知っている

技
能

1 . 他の耕作地を考慮した除草剤の散布ができる

技
術

2 . 除草剤名及び薬量・水量の記録ができる

職　　務 麦栽培

能力要素 雑草防除

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：65
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . わらすき込み 知
識

1 . トラクターの使い方を知っている

技
能

1 . トラクターの運転ができる

技
術

2 . トラクターの清掃・始業点検ができる

3 . 作業速度とロータリ軸の回転数に注意して作業できる

2 . 土壌改良 知
識

1 . 土壌診断の方法を知っている

技
能

1 . 土壌診断ができる

職　　務 麦栽培

能力要素 土づくり

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：66

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 暗渠の施工 知
識

1 . 暗渠の施設の方法を知っている

2 . 排水溝の施工 知
識

1 . 排水溝の施設の方法を知っている

3 . 排水溝の点検・補修 技
能

1 . 排水溝の点検・補修ができる

4 . 耕起 知
識

1 . トラクターの使い方を知っている

2 . 適切な耕土深を知っている

3 . 耕起に適する時期を知っている

技
能

1 . トラクターの運転ができる

技
術

2 . トラクターの清掃・始業点検ができる

3 . 作業速度とロータリ軸の回転数に注意して作業できる

職　　務 麦栽培

能力要素 圃場準備

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：67
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 種子消毒 知
識

1 . 種子の消毒の仕方を知っている

技
能

1 . 種子の消毒ができる

職　　務 麦栽培

能力要素 種子準備

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：68

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 排水対策 知
識

1 . 生育状況による適切な排水管理の方法を知っている

技
能

1 . 生育状況による適切な排水管理ができる

職　　務 麦栽培

能力要素 排水対策

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：69
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 病害虫防除 知
識

1 . 薬剤の効能と使用方法を知っている

2 . 病害虫の種類を知っている

3 . 病害虫の防除の方法を知っている

4 . 病害虫が発生した際の適切な対応の仕方を知っている

5 . 農薬取締法の農薬飛散防止条項を知っている

技
能

1 . 病害虫の種類に合わせて適切な防除ができる

技
術

2 . 薬剤名及び薬量・濃度・水量の記録ができる

3 . 病害虫が発生した際の適切な対応ができる

4 . 適切な農薬の選択ができる

5 . 農薬を使用するかどうかの判断ができる

6 . 農薬の飛散を最小限にする形状・ノズルの種類の選定ができる

7 . 農薬散布に適した気象条件の判断ができる

8 . 農薬使用の目的、散布日時、種類等について周知ができる

9 . 農薬の使用状況の記録ができる

10 . 農薬以外を組み合わせた病害虫防除の手法の検討ができる

11 . 農薬の使用に関する健康被害の相談があれば適切な対応ができる

12 . 散布液を必要量調整し、その都度使い切るよう調整ができる

職　　務 麦栽培

能力要素 病害虫防除

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：70

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 施肥作業 知
識

1 . 肥料の効能と使用方法を知っている

2 . 生育状況による適切な施肥時期を知っている

3 . 生育状況による適切な施肥量を知っている

技
能

1 . 品種別基肥量を目安に、地力や施肥方法にあわせて施肥量の加減ができる

技
術

2 . 施肥名と施用量及び成分量を記録できる

2 . 生育調査 知
識

1 . 生育調査の調査項目を知っている

技
能

1 . 生育調査ができる

職　　務 麦栽培

能力要素 施肥管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：71
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 播種・鎮圧 知
識

1 . 播種適期の計算方法を知っている

2 . 播種方法に合った播種適量を知っている

3 . 鎮圧作業を行う気候条件を知っている

技
能

1 . 鎮圧ロータリの点検ができる

職　　務 麦栽培

能力要素 播種

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：72

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 踏圧 技
能

1 . 生育状況や地域の気候条件に合わせて踏圧の回数の判断ができる

2 . 生育管理 知
識

1 . 生育状況や地域の気候に合わせた対応の仕方を知っている

技
能

1 . 生育状況や地域の気候に合わせた対応ができる

職　　務 麦栽培

能力要素 生育管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：73
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 刈り取り・脱穀 知
識

1 . コンバインの使い方を知っている

技
能

1 . コンバインの運転ができる

技
術

2 . コンバインの清掃・始業点検ができる

3 . コンバインの調整ができる

職　　務 麦収穫・調製

能力要素 収穫

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：74

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 機械乾燥 知
識

1 . 乾燥機の使い方を知っている

2 . 適切な水分量を知っている

技
能

1 . 乾燥機の運転ができる

技
術

2 . 乾燥機の清掃・始業点検ができる（異種混入防止）

3 . 温度管理ができる

2 . 水分測定 技
能

1 . 水分計による測定ができる

職　　務 麦収穫・調製

能力要素 乾燥

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：75
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 選別 知
識

1 . 選別機の使い方を知っている

技
能

1 . 選別機の運転ができる

技
術

2 .

3 . 選別機の点検ができる

2 . 計量袋詰め作業 技
能

1 . 計量袋詰め作業ができる

3 . 等級検査 技
能

1 . 等級検査ができる（国家資格）

選別機の能力、選別する粒の品質等にあわせて処理スピードやベルトの傾
斜角を調整できる

職　　務 麦収穫・調製

能力要素 調製

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：76

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ１

1 . 出荷作業 技
能

1 . 伝票記入ができる

技
術

2 . 出荷記録を付けることができる

職　　務 麦保管・出荷

能力要素 出荷

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：77
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 麦栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 保管管理 技
能

1 . 品種別管理ができる

技
術

2 . 温度管理ができる

3 . 湿度管理ができる

職　　務 麦保管・出荷

能力要素 保管

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：78

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 土壌管理計画立案 知
識

1 . 土壌分析結果に応じた土壌改善の方法を知っている

技
能

1 . 簡易キットでの土壌分析を行うことができる

技
術

2 . 土壌分析の委託ができる

3 . 土壌分析結果を理解できる

4 . 土壌分析結果に応じた土壌改良剤の施用量を決めることができる

5 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 土づくりの計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：79
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 播種計画立案 技
能

1 . 収穫予定時期に応じた播種時期の設定ができる

技
術

2 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 播種計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：80

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 中耕培土計画立案 技
能

1 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

技
術

2 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 中耕培土計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：81
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 排水計画立案 技
能

1 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

技
術

2 . 排水路や暗渠の定期的な維持管理計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 排水計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：82

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 雑草防除計画立案 知
識

1 . 計画的に雑草の除去の判断を盛り込むことを知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 耕種的防除方法について計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

対象とする雑草の種類や散布面積等を考慮して、必要な散布液量や散布時
期を正しく把握して作業計画を立てることができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 雑草防除計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：83
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 病害虫防除計画立案 知
識

1 . 計画的に病害虫の除去の判断を盛り込むことを知っている

技
能

1 .

技
術

2 . 地域状況に応じた計画ができる

対象とする病害虫や散布面積等を考慮して、必要な散布液量や散布時期を
正しく把握して作業計画を立てることができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 病害虫防除計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：84

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 施肥管理計画立案 技
能

1 . 土壌分析結果に応じた肥料の施用量を決めることができる

技
術

2 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 施肥管理計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：85

調査研究資料 No.125－4 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 収穫計画立案 知
識

1 . 収穫適期の判断の仕方を知っている

2 . 収穫に適した時間帯を知っている

技
能

1 . 収穫適期の判断ができる

技
術

2 . 農機や従業員の作業効率を考慮しながら計画を立てることができる

3 . 地域状況に応じた計画ができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 収穫計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：86

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 乾燥・調製計画立案 技
能

1 . 乾燥・調製の計画立案ができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 乾燥・調製計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：87
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 保管計画立案 技
能

1 . 保管計画を立てることができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 保管計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：88

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 出荷計画立案 技
能

1 . 納品日に合わせた出荷計画を立てることができる

職　　務 大豆栽培計画

能力要素 出荷計画

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：89
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ１

1 . 中耕培土作業 知
識

1 . 中耕培土を行う適切な時期を知っている

2 . 中耕培土の効果を知っている

3 . 中耕培土機の使用方法を知っている

技
能

1 . 中耕培土機の安全運転ができる

技
術

2 . 機械使用前の点検ができる

職　　務 大豆栽培

能力要素 中耕培土

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：90

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ１

1 . 生育管理 知
識

1 . 生育状況や地域の気候に合わせた対応の仕方を知っている

技
能

1 . 生育状況や地域の気候に合わせた対応ができる

職　　務 大豆栽培

能力要素 生育管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：91
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . わらすき込み 知
識

1 . トラクターの使い方を知っている

技
能

1 . トラクターの運転ができる

技
術

2 . トラクターの清掃・始業点検ができる

3 . カッター幅の調整ができる

2 . 土壌改良 知
識

1 . 土壌診断の仕方を知っている

技
能

1 . 土壌診断ができる

職　　務 大豆栽培

能力要素 土づくり

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：92

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 弾丸暗渠の施工 知
識

1 . 弾丸暗渠の施設の方法を知っている

2 . 排水溝の施工 知
識

1 . 排水溝の施設の方法を知っている

3 . 排水溝の点検・補修 技
能

1 . 排水溝の点検・補修ができる

4 . 耕起 知
識

1 . トラクターの使い方を知っている

2 . 適切な耕土深を知っている

3 . 耕起に適する時期を知っている

技
能

1 . トラクターの運転ができる

技
術

2 . トラクターの清掃・始業点検ができる

3 . 作業速度とロータリ軸の回転数に注意して作業できる

職　　務 大豆栽培

能力要素 圃場準備

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：93
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 種子消毒 知
識

1 . 種子の消毒の仕方を知っている

技
能

1 . 種子の消毒ができる

職　　務 大豆栽培

能力要素 種子準備

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：94

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 排水管理作業 知
識

1 . 生育状況による適切な排水管理の方法を知っている

技
能

1 . 生育状況による適切な排水管理ができる

職　　務 大豆栽培

能力要素 排水管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：95
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 除草剤散布 知
識

1 . 薬剤の効能と使用方法を知っている

2 . 除草剤散布時の留意点を知っている

技
能

1 . 他の耕作地を考慮した除草剤の散布ができる

技
術

2 . 除草剤名及び薬量・水量の記録ができる

職　　務 大豆栽培

能力要素 雑草防除

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：96

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 病害虫防除 知
識

1 . 薬剤の効能と使用方法を知っている

2 . 病害虫の種類を知っている

3 . 病害虫の防除の方法を知っている

4 . 病害虫が発生した際の適切な対応の仕方を知っている

5 . 農薬取締法の農薬飛散防止条項を知っている

技
能

1 . 病害虫の種類に合わせて適切な防除ができる

技
術

2 . 薬剤名及び薬量・濃度・水量の記録ができる

3 . 病害虫が発生した際の適切な対応ができる

4 . 適切な農薬の選択ができる

5 . 農薬を使用するかどうかの判断ができる

6 . 農薬の飛散を最小限にする形状・ノズルの種類の選定ができる

7 . 農薬散布に適した気象条件の判断ができる

8 . 農薬使用の目的、散布日時、種類等について周知ができる

9 . 農薬の使用状況の記録ができる

10 . 農薬以外を組み合わせた病害虫防除の手法の検討ができる

11 . 農薬の使用に関する健康被害の相談があれば適切な対応ができる

12 . 散布液を必要量調整し、その都度使い切るよう調整ができる

職　　務 大豆栽培

能力要素 病害虫防除

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：97
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 施肥作業 知
識

1 . 肥料の効能と使用方法を知っている

2 . 生育状況による適切な施肥時期を知っている

3 . 生育状況による適切な施肥量を知っている

技
能

1 . 品種別基肥量を目安に、地力や施肥方法にあわせて施肥量の加減ができる

技
術

2 . 施肥名と施用量及び成分量を記録できる

2 . 生育調査 知
識

1 . 生育調査の調査項目を知っている

技
能

1 . 生育調査ができる

職　　務 大豆栽培

能力要素 施肥管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：98

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ３

1 . 播種 知
識

1 . 播種適期を知っている

2 . 播種に適した天候や圃場条件を知っている

3 . 時期・地力に応じた適正播種量を知っている

職　　務 大豆栽培

能力要素 播種

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：99
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 刈り取り・脱穀 知
識

1 . コンバインの使い方を知っている

技
能

1 . コンバインの運転ができる

技
術

2 . コンバインの清掃・始業点検ができる

3 . 作業速度とリールの回転数に注意して作業できる

職　　務 大豆収穫・調製

能力要素 収穫

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：100

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 機械乾燥 知
識

1 . 乾燥機の使い方を知っている

2 . 適切な水分量を知っている

技
能

1 . 乾燥機の運転ができる

技
術

2 . 乾燥機の清掃・始業点検ができる（異種混入防止）

3 . 温度管理ができる

2 . 水分測定 技
能

1 . 水分計による測定ができる

職　　務 大豆収穫・調製

能力要素 乾燥

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：101
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 選別 知
識

1 . 選別機の使い方を知っている

技
能

1 . 選別機の運転ができる

技
術

2 .

3 . 選別機の点検ができる

2 . 計量袋詰め作業 技
能

1 . 計量袋詰め作業ができる

3 . 等級検査 技
能

1 . 等級検査ができる（国家資格）

選別機の能力、選別する粒の品質等にあわせて処理スピードやベルトの傾
斜角を調整できる

職　　務 大豆収穫・調製

能力要素 調製

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：102

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ１

1 . 出荷作業 技
能

1 . 伝票記入ができる

技
術

2 . 出荷記録を付けることができる

職　　務 大豆保管・出荷

能力要素 出荷

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：103
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 大豆栽培

レベル表示 Ｌ２

1 . 保管管理 技
能

1 . 品種別管理ができる

技
術

2 . 温度管理ができる

3 . 湿度管理ができる

職　　務 大豆保管・出荷

能力要素 保管

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：104

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 安全・衛生管理

レベル表示 Ｌ２

1 . 安全点検 知
識

1 . 機械装置の点検時の注意事項を知っている

技
能

1 . 作業開始前の機械の性能の点検ができる

技
術

2 . 日常的に機械設備、環境作業行動の安全点検ができる

3 . 定期的な自主点検ができる

4 . 定期的に有資格者による検査実施ができる

2 . 作業着の準備・確認 知
識

1 . 首手ぬぐい、腰タオル等の巻き込み事故の原因となる服装を知っている

2 .

3 . 手袋の巻き込みの危険がある作業を知っている

技
能

1 . 作業に合わせた手袋の準備・確認ができる

技
術

2 . 作業に合わせためがねの準備・確認ができる

3 . 作業に合わせたマスクの準備・確認ができる

4 . 作業に合わせた保護帽の準備・確認ができる

5 . 作業に合わせた安全靴の準備・確認ができる

3 . 作業場の安全管理 技
能

1 . 通路の幅や白線等の線引きの確認ができる

技
術

2 . 作業床の開口部の囲い、手すりの設置の確認ができる

3 . 作業場の採光、照明、温熱、騒音の確認ができる

4 . 機械の回転部分の安全カバー等の確認ができる

作業衣の袖口のボタンをはずしたままの作業や、袖口のほつれ等による危
険性を知っている

職　　務 安全・衛生管理

能力要素 安全点検

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：105
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 安全・衛生管理

レベル表示 Ｌ３

1 . 作業環境管理 技
能

1 . 有害性の大きい物質の代替の検討ができる

技
術

2 . 生産工程や作業方法の改良による作業環境の改善ができる

3 . 局所排気装置、換気扇の設置の指示ができる

4 . 作業環境測定基準に基づいて定期的な作業環境測定ができる

2 . 作業安全の徹底 技
能

1 . 作業手順書の作成ができる

技
術

2 . 作業者に対する安全の徹底ができる

3 . ＯＪＴによる安全教育ができる

4 . 作業者の健康状態の確認ができる

5 . 傷病に対して応急処置ができる

6 . 傷病の状況によっては社内・病院等に連絡ができる

3 . 感電・漏電防止 知
識

1 . 感電事故の危険性を知っている

技
能

1 . 常に移動電気機械器具類の配線の被膜やコンセントの差込の確認ができる

技
術

2 . モーター類に水がかかったり湿気を与えないように作業の確認ができる

3 . コンセントを抜き差し時の感電防止ができる

4 . アースの必要な電気器具かどうかの確認ができる

5 . 作業終了時、停電時は常に電源を切ることの徹底ができる

6 . 機械を離れるときに電源を切ることの徹底ができる

職　　務 安全・衛生管理

能力要素 安全・衛生作業監督

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：106

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 安全・衛生管理

レベル表示 Ｌ３

1 . 農薬の管理 知
識

1 . 農薬の使用基準を知っている

2 . 散布作業時の留意事項を知っている

3 . 不要農薬等の処分の仕方を知っている

4 .

5 . こぼれたり、飛散した場合の適切な回収・処理方法を知っている

6 . 大震災の警戒宣言が発令された時の安全確認点検内容を知っている

7 . 運搬に適切な容器、運搬車等を知っている

技
能

1 . 使用した残りの農薬の保管場所の徹底ができる

技
術

2 . 農薬は密封して専用の保管庫に保管ができる

3 . 農薬の保管庫には鍵をかけて保管ができる

4 . 保管場所の火気（喫煙）厳禁の徹底ができる

5 . 農薬の保管庫は薬剤の飛散や地下浸透、流出がない構造化確認ができる

6 .

7 . 毒物は赤字に白で「毒物」の確認ができる

8 . 劇物は白地に赤で「劇物」の確認ができる

9 . 医薬用外劇薬を区分して保管ができる

10 . 医薬用外毒物を区分して保管ができる

11 . 消防法危険物を区分して保管ができる

12 . 農薬の他容器への移し替えがないように徹底ができる

13 . やむを得ず他容器へ移し替えるときに記載内容の容器への転記ができる

14 . 使用した残りの農薬の保管場所の徹底ができる

15 . 農薬の保管場所の日当たり防止、湿度の確認ができる

16 . 農薬の保管庫の転倒防止（地震対策）の確認ができる

17 . 農薬の保管庫の浸水防止・高地保管の確認ができる

18 . ビン容器などの農薬は保管庫の下部への保管の徹底ができる

19 .

2 . 肥料の管理 技
能

1 . 日の当たらない屋内に保管ができる

技
術

2 .

3 . 肥料袋に損傷箇所がないか確認ができる

農薬が盗難にあった場合の警察・保健所・消防署に届出すべき農薬を知っ
ている

農薬（毒物・劇物に該当する場合）の保管庫には「医薬用外」の記載の確
認ができる

地震時の農薬の流出・飛散防止のための土・砂・ベントナイトなどの確認
ができる

やむを得ず屋外に保管する場合は、地面に直接置かず、シート（不透明）
をかけて保管ができる

職　　務 安全・衛生管理

能力要素 農薬・肥料等管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：107
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 安全・衛生管理

レベル表示 Ｌ３職　　務 安全・衛生管理

能力要素 農薬・肥料等管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

4 . 肥料袋の損傷箇所の修復ができる

5 . 肥料は、鍵のかかる保管庫や倉庫に施錠して保管ができる

6 . 肥料の適正管理・処分ができる

7 . 作業器具の点検整備、保管管理ができる

3 . 燃油の管理 知
識

1 .

2 . こぼれたり、飛散した場合の適切な回収・処理方法を知っている

技
能

1 . 燃油は、消化器を設置した鍵のかかる保管庫や倉庫に施錠して保管ができる

技
術

2 . 保管場所の火気（喫煙）厳禁の徹底ができる

3 .

4 . その他危険物の管理 技
能

1 . 爆発性、発火性、酸化性、引火性の危険物の管理の確認ができる

技
術

2 . 消防法危険物を区分して保管ができる

指定数量以上については「危険物取扱者」の有資格者のみが燃油の取り扱
い、管理を行えることを知っている

こぼれた燃料が周囲の環境を汚さないように貯蔵場所の周囲に防油堤や溝
を設置できる

雇用・能力開発機構 シート番号：107

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 安全・衛生管理

レベル表示 Ｌ３

1 . 農薬使用状況の把握 技
能

1 . 農薬使用記録簿の記載項目の作成ができる

技
術

2 . 作業者に農薬使用記録簿の記載内容の教育ができる

3 . 農薬作業時の作業者の保護具等の確認ができる

4 . 農薬作業時の作業者の健康状況の確認ができる

5 . 農薬の毒性の程度や応急処置方法の確認ができる

6 . 圃場に入る社内外の人員に対し、農薬使用状況の注意ができる

7 . 農薬の適切な保管場所の確保ができる

8 . 危険物（消防法規制）の農薬は許可・届出の確認ができる

職　　務 安全・衛生管理

能力要素 農薬・肥料等使用状況管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：108
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 安全・衛生管理

レベル表示 Ｌ３

1 . 知
識

1 . 廃プラスチック類の適切な処分方法を知っている

2 . 廃油・バッテリの適切な処分方法を知っている

3 . 生ゴミの適切な処分方法を知っている

4 . 紙類の適切な処分方法を知っている

5 . 機械類の適切な処分方法を知っている

技
能

1 . 再利用や処分の具体的方法を自治体・農協等に相談できる

技
術

2 .

3 .

農業副産物・廃棄物の処
理

廃農薬、農薬の空き容器・空き袋は収集運搬及び処分業者に委託して処分
ができる

廃棄物・廃農薬の処理にあたってのマニフェスト（産業廃棄物管理票）の
確認ができる

職　　務 安全・衛生管理

能力要素 農業副産物・廃棄物の処理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：109

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 施設・設備・農機具等管理

レベル表示 Ｌ２

1 . 施設・設備管理実務 知
識

1 . 施設・設備の構造や劣化のタイプを知っている

2 . 設備にどのような取扱いをすると事故につながるかを知っている

技
能

1 . 施設・設備の老朽化の状況が把握できる

技
術

2 . 設備の稼働状況から必要な対応を検討できる

3 . 設備予備品の管理ができる

4 . 現場担当者に対して、日常保守点検について指導ができる

職　　務 施設・設備管理

能力要素 施設・設備管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：110
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職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 施設・設備・農機具等管理

レベル表示 Ｌ２

1 . 農機具等保守点検 知
識

1 . 保守点検の重要性を知っている

2 . 保守点検の手順を知っている

3 . 保守点検する際の留意点を知っている

4 .

技
能

1 . 農機具等の作動状態の良否の判断ができる

技
術

2 . 農機具等の老朽化の把握ができる

3 . 保守点検時の安全確保の配慮ができる

4 . 保守点検基準の策定ができる

5 . 設備保全履歴票の作成ができる

6 . 農機の取扱説明書から点検項目の確認ができる

7 . 農機の点検時に第三者への注意事項の表示ができる

8 . 作業開始前に農機の仕様から性能の点検ができる

9 . 日常的に機械設備の安全点検ができる

10 . 定期的な自主点検ができる

11 . 定期的に有資格者による検査実施ができる

12 . 定期的にメーカーによるオーバーホールを依頼できる

13 . 農機等の点検結果を記録することができる

2 . 故障時の対応・修理 知
識

1 . 農機等の故障時に連絡する部門を知っている

技
能

1 . 農機等の故障時に、適切な対応をとることができる

技
術

2 . ヒューズが飛んだ時には電気器具の点検を同時に行うことができる

3 . 電気器具の点検修理時は電源開閉器への注意事項の周知ができる

4 . 使用状況と点検状況の履歴を確認することができる

5 . 故障箇所の確認ができる

6 . 故障の原因の確認ができる

7 . 取扱説明書から故障時の対応の確認ができる

8 . 簡単な機械的な故障は工具を用いて修理ができる

9 . 自社で対応できない場合は農機メーカーへ点検を依頼できる

10 . 故障した農機を使用する工程を調整することができる

11 . 機械の再始動時には関係者に合図ができる

保守点検する農機具等の特徴を知っており、特徴に応じた点検方法を知っ
ている

職　　務 農機具等管理

能力要素 農機具等保守点検

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：111

資料６ 様式４（職務別能力要素の細目の内容） 



職務別能力要素の細目の内容
様式４

 農業（米作･米作以外穀作農業）農業法人経営  生産 施設・設備・農機具等管理

レベル表示 Ｌ２

1 . 農機具等管理実務 技
能

1 . 保守点検に関するマニュアルを作成することができる

技
術

2 . 保守点検の指導をすることができる

3 . 農機の使用前点検を徹底させることができる

4 . 保守点検計画を策定することができる

5 . 農具の種類と数量の確認ができる

職　　務 農機具等管理

能力要素 農機具等管理

能力要素の細目 能力要素の細目の内容

雇用・能力開発機構 シート番号：112

調査研究資料 No.125－4 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   本資料等は、能力開発研究センター「職業能力開発ステーションサポートシステム 

  能力開発研究センター刊行物検索」から閲覧、ダウンロードができます。 

 

          URL： http://www.tetras.uitec.ehdo.go.jp/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

調査研究資料 No.125-4 

平成21年度 農業（米作・米作以外の穀作農業）に係る総合的かつ体系的な 

職務分析の推進に関する調査研究 

 

  発行 2010年3月 

  発行者 独立行政法人雇用・能力開発機構 

職業能力開発総合大学校 能力開発研究センター 

   所長  川村英治 

   〒252-5196 神奈川県相模原市緑区橋本台４－１－１ 

            （2010年4月1日より政令指定都市移行に伴い新住所表記にしました） 

     電話 042-763-9046（普及促進室） 

  印刷 株式会社 芳文社 

   〒194-0033 東京都町田市木曽町2320 

     電話 042-792-3100 

 

本書の著作権は、独立行政法人雇用・能力開発機構が有しております。 


	資料１
	資料表紙-2
	資料１　職務構成表　米

	資料２
	資料表紙-3
	資料２　構成詳細表(作業名まで)　米
	1/5
	2/5
	3/5
	4/5
	5/5


	資料３
	資料表紙-4
	資料３　様式１　米
	1/2
	2/2


	資料４
	資料表紙-5
	資料４　様式２　米
	1/5
	2/5
	3/5
	4/5
	5/5


	資料５
	資料表紙-6
	資料５　様式３　米
	1/14
	2/14
	3/14
	4/14
	5/14
	6/14
	7/14
	8/14
	9/14
	10/14
	11/14
	12/14
	13/14
	14/14




 
 
    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

    
   HistoryItem_V1
   InsertBlanks
        
     場所: 現在のページの後
     ページ番号: 1
     現在と同じ
      

        
     1
     1
            
       D:20091106115539
       841.8898
       a4
       Blank
       595.2756
          

     1
     Tall
     565
     449
    
            
       CurrentAVDoc
          

     SameAsCur
     AfterCur
      

        
     QITE_QuiteImposingPlus2
     QI+ 2.9b
     QI+ 2
     1
      

   1
  

 HistoryList_V1
 qi2base





